UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM PHUC VU Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
HANH CHINH CONG
Sb: 327 /QD-TTPVHCC Ha N¢i, ngay /8 thang 3 nam 2026
QUYET DINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi b giai quyet thi tuc hanh chinh
Iinh vuc Viéc lam thudc tham quyen giai quyet
ciia S& Noi vu thanh pho Ha Noi

GIAM POC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
THANH PHO HA NOI

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngdy 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh so 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
Kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 cia
Chinh phii vé sira doi, b6 sung mét sé diéu cia cac nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh
phii sita d6i, b6 sung mot s6 diéu cia cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii
tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 vé thuc hién thii tuc
hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo phan Mot cura va Cong
Dich vu cong quoc gia; Nghi dinh so ' 367/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 cua Chinh
phii vé viéc siva doi, bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh so 118/2025/NP-CP ngdy
09/6/2025 cua Chinh phu vé viéc thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mét cira,
mot cira lién thong tai Bo phan Mot cira va Céng Dich vu céng quoc gia;

Can cu Quyét dinh sé6 107/0D-BNV ngdy 22/01/2026 cia B truéng Bo
Noi vu vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh méi ban hanh, bi bdi bo tai Nghi dinh s6
$6 374/2025/NP-CP ngay 31/12/2025 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu cia
Ludt Viéc lam vé bdo hiém that nghiép;

Can cir Quyét dinh sé6 105/QP-UBND ngay 09/01/2026 ciia Chii tich
UBND thanh phé Ha Ngi vé viéc Chii tich UBND Thanh phé 1y quyén thuwc hién
mot s6 nhiém vu vé kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 210/QOD-TTPVHCC ngay 1 2/02/2026 cua Giam doc
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phé Ha Néi vé viéc cong bo thii tuc
hanh chinh méi ban hanh, bi bai bé linh vuee Viéc lam thudc tham quyén gidi quyét
cua So Noi vu thanh pho Ha Noi;

Theo dé nghi cua Giam doc Sé Néi vu thanh phé Ha Noi tqai Cong van 56
1457/SNV-VP ngay 12/3/2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 09 quy trinh ndi bo giai quyét
thi tuc hanh chinh linh vic Viée 1am thudc thim quyén giai quyét ciia S& Noi vu
thanh ph Ha Noi.

(Chi tiét tai Phu luc kém theo)
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Piéu 2. S¢ Noi vu chu tri, phéi hop voi don vi lién quan can c Quyét dinh
nay ra soat, thuc hién cap nhat, cdu hinh quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh
trén Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh dé phuc vu viéc tiép nhan,
giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh.

S& Noi vu ¢6 trach nhiém to chire quan triét, trién khai tiép nhan va giai
quyét thi tuc hanh chinh cho c4 nhan, t6 chtic, bao dam thuc hién dang quy trinh
ndi bo giai quyét TTHC duogc cong bo.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Cac quy trinh néi bo giai quyét TTHC sau day hét hiéu luc thi hanh:
Quy trinh s6 01 (ma: QT-01); quy trinh s6 10 (ma: QT-10); quy trinh s6 11 (ma:
QT-11); quy trinh s6 12 (mé: QT-12); quy trinh s6 13 (ma: QT-13); quy trinh s6
14 (ma: QT-14); quy trinh s6 15 (mé: QT-15); quy trinh s6 16 (mé: QT-16); quy
trinh s6 17 (mé: QT-17); quy trinh s6 18 (mé: QT-18) tai Phu luc ban hanh kém
Quyét dinh s6 964/QD-TTPVHCC ngay 28/6/2025 ctia Giam dbc Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong Thanh phé.

Diéu 4. S¢ Noi vy, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Thanh phé, cac So,
ban, nganh; UBND cac xa, phuong trén dia ban Thanh phé va cac to chire, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. GIAM POC
- Nhu Diéu 4; A A
B Tu phiip. | =P ‘IAM POC
- B6 Noi vy; (dé bdo cdo)

- Chu tich, cic PCT UBND Thanh ph;
- Cong Thong tin dién tir Thanh pho;

- Trung tam PVHCC: Gb, PGD,

cac phong, don vi tryc thudc TT;

- Luu: VT, SNV, TTPVHCC.

'S/ TRUNG TAM \5
PHUGAU
HANH CHINK_CONG




Phu luc
QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH VE
LINH VUC VIEC LAM THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO NOI VU THANH PHO HA NOI
(Kem theo Quyét dinh s6 327 /0P-TTPVHCC ngdy /8thing 03 nam 2026
ciia Gidm doc Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng Thanh pho)

A.DANH MUC QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

STT Mi TTHC Tén quy trinh ndi bd Ky hiéu
1 1.014.748 Huong trg cip that nghiép QT-01
2 1.014.750 Tam dimg hudng tro cap thit nghiép QT-02
3 1.014.751 Tiép tuc hudng tro cap that nghiép QT-03
4 1.014.752 Cham dut hudng tro cip that nghiép QT-04
ST e e do e e s
6 1.014.749 Thong bao hang thang vé viéc tim kiém viéc lam QT-06
7 1.014.753 Chuyén noi hudng tro cip that nghiép QT-07
8 1.014.747 HO tro tu van, gidi thidu viéc lam QT-08

Hé trg ngudi st dung lao dong dao tao, boi
9 1.014.754 dudng, nang cao trinh d§ k¥ nang nghé dé duy QT-09
tri viéc lam cho nguoi lao dong



https://thutuc.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=424978

B. NOI DUNG QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU
TUC HANH CHINH

I. Quy trinh: Huwéng tro cap that nghiép (QT-01)

1. Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Luat Viéc lam nam 2025;

- Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 cta Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s diéu ctia Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

- Quyét dinh sé 107/QD-BNV ngay 22/01/2026 cua Bo truong Bo Noi vu
vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh méi ban hanh, bi bii bo tai Nghi dinh s6 sb
374/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 cua Chinh phil quy dinh chi tiét mot sé diéu
ctia Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

- Quyét dinh s6 210/QD-TTPVHCC ngay 12/02/2026 ctia Giam dbc Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi vé viéc cong bd tha tuc hanh
chinh méi ban hanh, bi bai bo linh vuc Viéc 1am thudc tham quyén giai quyét cia
S Noi vu thanh phd Ha Noi.

2. Cap giai quyét: S& Noi vu thanh phd Ha Noi.

3. D01 twgng thuc hién thu tuc hanh chinh: Ngudi that nghiép c6 nhu cu
hudng tro cap that nghiép.

4. Thanh phan ho so

Ban Bian |S6 lwong

STT Thanh phan ho so chinh <20

1 |Pé nghi huong trg cip that nghiép theo Mau s 10 tai X 01
Phu lyuc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 374/2025/ND-
CP. Truong hop ngudi lao dong khong c6 nhu cau
hudng tro cap that nghiép thi ndp dé nghi khong hudng
trg cAp that nghiép theo Mau s6 11 tai Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP.

2 |Ban chinh hodc ban sao c6 ching thuc hodc ban chinh X 01
kém theo ban sao dé ddi chiéu hodc ban dién tir ciia mot
trong céac gidy to sau ddy xac nhan vé viéc chdm dirt hop
dong lao dong/hop dong 1am viéc hodc cham dut lam
viéc: hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc da hét
han hodc da hoan thanh cong viéc theo hop dong lao
dong; quyét dinh thoi viéc; quyét dinh sa thai; quyét dinh
ky luat budc thoi viéc; thong bao hodc thoa thuan chim
durt hop dong lao dong hodc hop dong lam viée; xac nhan
ctia ngudi sir dung lao dong trong d6 c6 ndi dung cu thé
vé thong tin cta ngudi lao dong; loai hop ddng lao dong
da ky; 1y do, thoi diém chidm dat hop dong lao dong d6i
voi nguoi lao dong; xac nhan cliia co quan nha nudce céd
tham quyén vé viéc doanh nghiép hoic hop tac xa giai
thé, pha san hoac quyét dinh bai nhiém, mién nhiém, cach
chue ddi véi cac chire danh duge bod nhiém trong truong
hop nguoi lao dong 1a ngudi quan 1y doanh nghiép, quan
1y hop tac xa; trudng hop ngudi lao dong khong c6 cac
gidy to xac nhan vé viéc chdm dirt hop dong lao dong do
don vi st dung lao dong khong c6 nguoi dai dién theo
phép luat va nguoi dugce nguoi dai dién theo phap luat uy
quyén thi thuc hién theo quy trinh quy trinh sau:

Nguoi lao dong tai don vi st dung lao dong khong co




STT

Thanh phin hd so

Ban
chinh

Ban
sao

S6 Iwgng

nguoi dai dién theo phdp luat va nguoi duge nguoi dai
dién theo phap luat uy quyén c6 nhu cdu chdm dut hop
dong lao dong dé hudng cac ché do bao hiém that nghiép
thi ngudi lao dong dé nghi S& No6i vu thuc hién cac th
tuc dé xac nhan viéc chim dut hop ddng lao dong hoic
hop ddng lam viéc.

S& Noi vu giri vin ban yéu cau S¢ Tai chinh xic nhan
don vi st dung lao dong khong c6 nguoi dai dién theo
phap ludt hoac khong c6 nguoi dugc nguoi dai dién theo
phap luat ity quyén trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir
ngdy nhan dugc vin ban dé nghi cuia ngudi lao dong.

S& Tai chinh c6 trach nhiém phdi hop voi co quan thué,
co quan cdng an, chinh quyén dia phuong noi don vi sir
dung lao dong dat tru s& chinh thuc hién xdc minh noi
dung don vi st dung lao dong khong c6 nguoi dai di¢n
theo phap luat hoac khong c6 ngudi duge nguoi dai dién
theo phép luat uy quyén.

S¢ Tai chinh gui van ban tra 161 cho S& Noi vu vé nodi
dung don vi st dung lao dong khong c6 nguoi dai di¢n
theo phap luat hodc khong c6 nguoi duoc nguoi dai dién
theo phap luét uy quyén trong thoi han 10 ngay lam viée
ké tir ngay nhan duoc van ban yéu cau xac nhan cia S&
Noi vu.

Truong hop ngudi lao dong 1am viée theo hop déng lao
dong c6 thoi han tir di 01 thang dén dudi 12 thang thi
gidy to x4c nhan vé viéc chdm dut hop dong lao dong 1a
ban chinh hodc ban sao c6 chimng thyc cta hop dong do.

SO bao hiém xa hoi

X

01

5. Cach thirc, dia chi ndp ho so, nhan két qua giai quyét TTHC

STT

Cich thirc ndp hd so, nhin két qua
gidi quyet TTHC

Dia chi

Nop hd so truc tiép

B6 phan Mot ctra Trung tdm Dich vy
viéc lam Ha Noi: s0 215 Trung Kinh,
phuong Yén Hoa, TP. Ha Noi.

Qua dich vu buu chinh cong ich.

Nop ho so truc tuyén tai Céng dich vu
cong quoc gia

ttdlgg.dichvucong.gov.vn

6. Thoi gian giai quyét, phi, 1¢ phi, mirc d9 cung cp dich vu cong true tuyén

. Mikc thu
Thoi gian gidi quyét

(DVT: Viét Nam dong)

Ngay lam viéc Gio lam viéc Phi Lé phi

Cung cép dich vu
cong truc tuyén
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15 ngdy lam viée k‘é tr Pu diéu kién toan
ngay nhan dugc ho so 120 gio Khong Khong trinh
day du, hop 1€
7. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC
STT Tén bi¢u miu Co sé phap ly
1 H¢ thong biéu mau theo co ché mot cira, | Théng tu  03/2025/TT-VPCP  ngay
mot ctra 1i€n thong 15/9/2025.
) Phiéu yéu ce‘flu b6 sung, hoan thién ho so, | Mau sb 03 trg}i Phu luc ban hanh kém theo
phiéu yéu cau theo Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP
3 Phiéu hen tra két qua Mau sb 04 tai Phu lyc ban hanh kém theo
- d Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP
X e £z " Mau s6 10 tai Phu lyc ban hanh kém theo
4 bé nghi huong trg cap that nghiép Nghi dinh sb 374/2025/ND-CP
s A q « oz .. | Mausé 11 tai Phy lyc ban hanh kém theo
5 bé nghi khong hudng trg cap that nghiép Nghi dinh s & 374/2025/ND-CP
. q T Mau s6 12 tai Phu luc ban hanh kém theo
6 Quyé¢t dinh huong trg cap that nghiép Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP
8. Quy trinh giai quyét
Thoi han . 3
Tén JDon N o gidi quyét |  Biéu mAw/
. vi/nguoi Noi dung cong viéc . A .
budc thue hién (B‘VT: ]Xgay két qua
lam viéc)
Nop ho so hwéng tro cap that
nghiép 0
(1) Trong thot han 03 thang ke tir
ngdy chim dit hop dong lao dong
hoac hop dong lam viéc hodc chim hih
durt 1am viéc hodc ké tir ngay co xac Beng tIIIlO‘ng
nhan cua co quan ¢6 thim quyén tro cap that
d6i v6i nguoi st dung lao dong nlgéllt?p](j\hla? s
khong c6 kha nang dong bao hiém b téZ . huk ue
that nghiép theo quy dinh tai khoan han a’;l . afn;z
6 Ditu 3 Nghi dinh sb theo Nghi din
| B742025ND-CP, ngui lao dong $6 glff/ g’fmf)'
Budce 1 Ng(;IA(n a0 lchua co Vié(; léqu ma c6 nhu cau Kha ); b e»ngh1
M2 huong trg cAp thit nghiép nop 01 Pntiﬂ,“‘m}% g
bo ho so dé nghj huong trg cAp that cap that nghicp
nghi¢p cho t6 chire dich vu viéc lam (Mau s6 11 tai
cong tai dia phuong noi nguoi lao hl? hZ]Z‘C bc}zln
dong co nhu cau nhan trg cap that anh kem theo
nghiép. Nghi dinh so
Nguoi lao dong dugce uy quyén 3741. Zg 12) Y/ND-
cho qgufyi khac nop ho so hoac )
gui ho so qua dich vu buu chinh
néu thuoc mot trong cac truong
hop sau: 6m dau, thai san c6 xac
nhan cua co s& y t€ cd tham




Tén
buwdéc

Don
vi/nguoi
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi han
giai quyet
(DVT: Ngay
lam viéc)

Biéu mau/
két qua

quyén; bi tai nan c¢6 xac nhan cia
canh sat giao thong hodc co sd y
té c6 thAm quyén; hoéa hoan, lii lut,
dong dat, song than, dich hoa,
dich bénh c6 xac nhan cua Chu
tich Uy ban nhan dan cap xa.
Ngay nop hd so 13 ngay nguoi
dugc Gy quyén truc tiép nop ho so
hoic ngay di ghi trén dau buu
chinh d6i v&i truong hop guri qua
dich vu buu chinh.

(2) Trong thoi han 10 ngay lam
viec ké tir ngay nop ho so dé nghi
huong trg cap that nghiép, néu
nguoi lao dong khong cé nhu cau
huong trg cap that nghiép thi
ngudi lao dong phai ndp dé nghi
khong huong trg cip that nghiép
theo Mau sd 11 tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6
374/2025/ND-CP cho t6 chuc
dich vu viéc lam cong noi nguoi
lao dong dd ndp hd so dé& nghi
huong tro cip that nghiép. Truong
hop ngudi lao dong truc tiép ndp
ho so, t6 chie dich vu viée lam
cong co trach nhiém guri lai hd so
dé nghi hudng tro cap thit nghiép
cho nguoi lao dong vao ngay tra
két qua theo phiéu hen tra két qua.

3) Té chtc dich vu viée lam
cong cO trach nhiém tiép nhan,
kiém tra ho so, ghi phiéu hen tra
két qua theo Mau sb 04 tai Phu luc
ban hanh kém theo Nghj dinh s6
374/2025/ND-CP va trao phiéu
cho ngudi ndp hd so truc tiép hoic
gtri qua dich vu buu chinh ddi voi
truong hop ndp hd so qua dich vu
buu chinh, truong hop nguoi lao
dong ndp ho so truc tuyén thi giri
thong bao vé viéc hen tra két qua
trong 03 ngay lam viéc cho nguoi
lao dong.

Buwoc 2

Trung tam
Dich vu
viéc lam, S&
Noi vu
thanh phd
Ha Noi

Tiép nhén, xu Iy hd so va hen tra
két qua TTHC: Trong thoi han 15
ngay lam viéc ké tir ngay nhan du
ho so theo quy dinh, t6 chtic dich
vu viéc lam cong c6 trach nhiém

xem xét, trinh Giam doc S& Noi vu

15 ngay lam
viéc

Phicu hen tra két
qua (Mau so 04 tai
Phu luc ban hanh

kém theo Nghi
dinh so




Thoi han
Tén Don N L gidi quyét Biéu mau/
buée vi/nguoi Noi dung cong viéc (BVT: Ned 1t qui
thure hién vi-ngay ctqua
: : lam viéc)
quyét dinh vé viéc hudng trg cép 374/2025/ND-
that nghiép ctia nguoi lao dong, CP).
truong hop ho so de nghi huong trg Phiéu yéu cau bd
cap that nghiép gui qua dich vu buu sung, hoan thién
chinh thi ngay nhén ho so dugc tinh o S(; phiu y &u
la ngay chuyén dén ghi trén dau cAu th,eo (M 56
buu chinh. Truong hop ho so chua 03 tai Phu luc
du cac thong tin d¢ lam co s¢ giai ban hanh kem
quyét thi to ‘chlﬁ:c dich vu viéc la‘m} theo Nghi dinh s 4
cong yéu cau ngudi lao dong bd 374/2025/NP- CP).
sung, hoan thién ho so, phiéu yéu
cau theo Mau sb 03 tai Phu luc ban Quyet dinh huéng
hanh kém theo Nghi dinh sb tro cap that nghiép
374/2025/ND-CP. (Mau 56 12 tgi
Quyét dinh vé viéc huong tro cip P h’-’“ luc ban ha’?h
that nghiép thuc hién theo Mau s6 kem theo Nghi
12 tai Phu luc ban hanh kém theo dinh so
Nghi dinh sé 374/2025/ND-CP. 374/2025/ND-
Quyét dinh v& viéc hudng trg cAp CP).
that nghiép duogc t6 chuc dich vu
viéc 1am cong gui: 01 ban dén Bao
hiém x4 hoi cap tinh noi ngudi lao
dong dang hudng trg cip thit
nghiép dé thyc hién chi tra tro cap
that nghiép va cap thé bao hiém y té
cho ngudi lao dong; 01 ban dén
ngudi lao dong duoc hudng tro cip
that nghiép.
Truong hop ngudi lao dong
khong dugc huong trg cap that
nghi¢p thi t chue dich vu viéc 1am
cong phai thong bao bang van ban
va néu ro 1y do.
Chi tra tro cip that nghiép
Trong thoi han 05 ngay lam viéc
ké tir ngay nguoi lao dong het thoi
han nhan quyet dinh vé viéc
Co quan
Buéc3 |Bao hidm xi <[hudng trg cap that nghiép hoac
hoi hét thoi han thong bao vé viée tim
. kiém viéc lam hang thang, co
quan bao hiém x3 hdi thuc hién
chi tra tro cdp that nghiép cho
nguoi lao dong.
Phong Béo | D61 voi truong hop nguoi lao Quyét dinh vé viée
hiém that dong ndp ho so truc tiép3 sau thoi huy quyet dinh
Buée 4 nghiép, han 03 ngay lam viéc ké tir ngay huéng trg cap that
Trung tim ghl trong phleu hen tra két qua, nghiép thuc hién
Dich vy viécinéu nguoi lao dong khong dén theo (Mdu sé 08
lam Ha Noi [nhan quyét dinh vé viéc hudng tro tai Phu luc ban




Tén
buwdéc

Don
vi/nguoi
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi han
giai quyet
(DVT: Ngay
lam viéc)

Biéu mau/
két qua

cap that nghiép thi duogc coi la
khong c6 nhu cau huong trg cap
that nghiép.

Trong thot han 02 ngay lam viée
ké tir ngay hét thoi han nhén quyet
dinh vé viéc huong tro cap that
nghiép, td chire dich vu viée 1am
cong phai thong tin cho co quan
bao hiém xi hoi cac truong hop
khong dén nhan quyét dinh vé
viéc hudng trg cép that nghiép dé
dung chi tra theo quy dinh.

Trong thoi han 07 ngay lam viéc
ké tir ngay ngudi lao dong khong
dén nhan quyét dinh vé viéc
huong tro cAp that nghiép theo
quy dinh, td chirc dich vu viéc 1am
cong trinh Giam déc So Noi vu
quyét dinh vé 'vige huy quyét dinh
huong tro cap that nghiép cia
nguoi lao dong.

Quyét dinh vé& viéc huy quyét
dinh huong trg cdp that nghiép
duoc to chite dich vu viéc lam
cong gtri: 01 ban dén Bao hiém xa
hoi cap tinh dé khong chi tra trg
cip that nghiép cho ngudi lao
dong; 01 ban dén nguoi lao dong.
Quyét dinh vé viéc huy quyét dinh
huong tro cip that nghiép thuc
hién theo MAu sb 08 tai Phuy luc
ban hanh kém theo Nghij dinh s6
374/2025/ND-CP.

hanh kem theg
Nghi dinh so
374/2025/ND-CP).

Buwéc 5

Co quan
Bao hiém xa
hoi

Sau thoi han 03 thang ké tir ngay
nguoi lao dong hét thoi han huong
trg cap thit nghiép theo quyét
dinh huong trg cdp that nghiép
nhung nguoi lao dong khong dén
nhan tién tro cdp that nghiép va
khong thong bao bang van ban co
quan bao hiém xa hoi noi dang
huong tro cap that nghiép thi
nguoi lao dong dé dugc xac dinh
1a khong c6 nhu cau hudng trg cap
that nghiép.

Trong thoi han 07 ngay lam viéc
sau thoi han néu trén, co quan bao
hiém x4 hoi phai thong bao cho to
chic dich vy viéc lam céng noi

nguoi lao dong dang huong trg

Thong bao vé viée
nguoi lao dong
khong dén nhan
tién tro cap that
nghié¢p thuc hi¢n
theo (Mau s6 13
tai Phu luc ban
hanh kem theo

Nghi dinh s6
374/2025/ND-CP).

Quyét dinh bao
luu thoi gian dong
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Thoi han
Tén Don N L gidi quyét Biéu mau/
buée vi/nguoi Noi dung cong viéc (BVT: Ned 1t qui
thuc hién v Nedy ctqua
: : lam viéc)
cap that nghiép vé viée nguoi lao bao hiém that
dong khong dén nhan tién trg cap nghiép thuc hién
thit nghiép. Thong bao vé viéc theo (Mdu sé 14
nguoi lao dong khong dén nhan tai Phu luc ban
tién trg cap that nghiép thyuc hién hanh kém theo
theo Mau s6 13 tai Phu luc ban Nghi dinh s6
hanh kém theo Nghi dinh s6 374/2025/NP-CP)

374/2025/ND-CP.

Trong thoi han 10 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan duoc thong bao
cua co quan bao hiém x3 hoi, to
chic dich vu viéc lam cong co
trach nhiém xem xét, trinh Giam
dbc So Noi vu quyét dinh vé viec
bao luu thoi gian dong bao hiém
that nghiép cho ngudi lao dong.

Quyét dinh vé viéc bao luu thoi
gian dong bao hiém that nghiép
duoc to chite dich vu viéc lam
cong giri: 01 ban dén Bao hiém xa
hoi cap tinh dé thuc hién bao luu
thoi gian déng bao hiém that
nghi¢p cho nguoi lao dong; 01
ban dén nguoi lao dong. Truong
hop nguoi lao dong ndp. hd so truc
tuyén thi Quyét dinh vé viéc bao
lwu thoi gian dong bao hiém that
nghiép guri 01 ban dén Bao hiém
x4 hoi cap tinh, 01 ban dén nguoi
lao dong bang hinh thic tryc
tuyén.

Quyét dinh bao luu thoi gian
dong bao hiém thit nghiép thuc
hién theo Mau s6 14 tai Phu luc
ban hanh kém theo Nghj dinh s6
374/2025/ND-CP.

Téng thoi gian: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dii hd so d& nghi hop 1é.

9. Trach nhiém tri két qua giai quyét va lwu trir ho so TTHC

Trach nhiém

Co quan giai quyét ho so

Tra ho so, két qua
giai quyet TTHC

- Trakét qua giai quyét TTHC ban dién tir trén Cong Dich vu cong Quodc gia;
- Tra ho so (néu c6 theo quy dinh), két qua ban gidy giai quyét TTHC (néu
phép ludt quy dinh).

Luu trir

- Luu trit hd so TTHC theo quy dinh ctia phap luat vé luu trit va theo phap
luat chuyén nganh.
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Mau so0 03

~ SONOIVU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_ TINH/THANH PHO ... . Poc lap - Tw do - Hanh phuc
TO CHUCDICHVU VIECLAM e
CONG ...
(déng dau treo) .. , ngay ... thang ... nam ......

PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

HO SO CUAL .ot
NOi dung yeu cAu Gial qUYEL: .......oovieee et
DA G oo
S8 dién thoai: .......eeeeeeee e Email (néu cO): ...oveeiveeeeiiiin
Yéu ciu hoan thién hd so gdm nhing ndi dung sau:

5 a1
Trong qua trinh hoan thién ho so néu c6 vudéng mac, li€n h¢ véi ................... s0 dién thoai
....................................... deé duoc hudng dan.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)

Ghi chii: Ghi cu thé tén cta T6 chirc Dich vu viéc lam cong.



SO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU
TiINH/THANH NGHIA VIET NAM
PHO ... Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
TO CHUC —_—
DICHVU ... ngay ... thang
VIECLAM ...
CONG ...
(Pong ddu treo)
Sé: ...
PHIEU HEN TRA KET QUA
(bén luu)

Tf) chlﬁfg Dich vu viéc lam cong ...l da nhan
ho so dé nghi ho tro dao tao, nang cao trinh d¢ ky nang

nghé/trg chp thit nghi¢p cua ong/ba
........ Sinh ngay .../.../
So dinh danh ca nhan:

........................................... Ngay chp:..dod....
Ngay hen tra két qua giai quyet ho so hd trg dio tao, nang
cao trinh d6 k§ niang nghé/trg cip thit nghiép 1 ngay .
Moi chi tiét xin lién h¢ v6i T6 chirc Dich vu viée lam cong
theo s0 dién thoai/.

Ngudi tiép nhan hé so
(Ky va ghi ré ho tén)

Ngudi ndp hd so
(Ky va ghi ré ho tén)

Xac nhén cia ngwoi lao dong:

-Ngay ..../..../.... toi dd nhan quyét dinh vé viée hd trg
dao tao, nang cao trinh do ky nang nghé/trg cip that
nghiép kém theo sé bao hiém xa hoi.

-Ngay ..../..../.... t0i d nhan dy di hd so d& nghi hd trg
dao tao, nang cao trinh d6 ky nang nghé/trg cip that
nghiép (D6i véi truong hop khéng c6 nhu ciu hudng).

Nguoi nhan két qua
(Ky va ghi ré ho tén)
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Mau so 04
~ SONOIVU CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM
TINH/THANH PHO ... Dijc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TO CHUC DICH VU -
VIEC LAM CONG .. ... , ngay ... thang ... nam ......
(D(Sng,dd'u treo)
So: ...
PHIEU HEN TRA KET QUA
Té chirc Dich vu viée lam cong ................. d nhén hd so d& nghi hd

trg ddo tao, nang cao trinh do ky ning nghé/trg cip thit nghiép cua
ong/ba
Sinh ngay ... /.../ ..

S6 dinh danh ca nhan ........................................... Ngay cap:
cdoid

Ngay hen tra két qua gidi quyét hé so hd trg dao tao, ning cao trinh do
k¥ nang nghe/tro cép that nghiép langay ..., ..., .../.../...

Moi chi tiét xin lién hé v6i Té chirc Dich vu viée lam cong theo sb dién
thoai/.

Ngudi tiép nhéan hd so
(Ky va ghi ré ho tén)

Ghi chu: )

1. Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nop du hd so d& nghi hd
tro dao tao, ning cao trinh d6 k¥ nang nghé, néu 6ng/ba tim dugc viée
lam hodc khong ¢6 nhu cdu hd trg dao tao, nang cao trinh d k§ ning
nghé/trg cp that nghiép thi phai thong bao ngay cho Pon vi.

2. Khi dén nhan quyét dinh 6ng/ba mang theo nhimg gidy t& sau: Can
cu6e cong dan/Ho chiéu/VNelD, phiéu hen tra két qua.

Ghi chii: Ghi cu thé tén cta T6 chirc Dich vu viéc 1am cong.
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) o . N ) Miu sb 10
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PE NGHI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh gtri: T6 chirc Dich vy viée lam cong ............

Tentoi la: ..o Sinh ngay .../..../....

S6 dinh danh cd nhan: .............c..oooiieiiiiieeei ., Ngay cap: ..../.../...

SO diBN thoai: «...ovveeee e, Email (néu cO): «evvvevvneennnnnn

Trinh A0 QA0 120 ..o oo

Chuyén nganh dao ta0: ......ooiiiii e

NOTthUuONG trl: ... e

NOT G RICN NAY: .t an

Ngay .../.../.... t6i d3 chidm dut hop dong lao dong/hop dong lam viée véi (tén don
V1) ceieiiiieans taidiachic.. ..o

Loai hop dong lao dong/hop AONE TAM VIBC: ... eeee e,
S6 thang dong bao hiém that nghiép: ... thang.
Nhén tro cap that nghiép qua tai khoan ngan hang:

-Ténchutaikhodn: ... S6 tai khoan: ..................

-Tai ngan haAng: ... e

Truong hop khong co tai khoan, nhan tién mat tai BHXH cap co 867 ...............

Noi ding ky kham chita bénh ban GAu: ...........ooovueeieeeiie e,

Pé nghi quy don vi xem xét, giai quyét huong tro cap that nghiép cho toi theo dung
quy dinh.

T6i cam doan ndi dung ghi trén 1a hoan toan dung sy that, néu sai toi s& chiu trach
nhiém trudce phap luat.
., ngay ... thang ... nam
Ngudi dé nghi
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu: Ghi cu thé tén ctia T6 chirc Dich vu viée 1am cong.
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MAu s6 11

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

PE NGHI KHONG HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh gui: T chitc Dich vu viéc 1am cong ..............
< 1 T ) U Sinh ngay .../... /...
Sb dinh danh cAnhan:.............oooiiiiiiiiie e Ngay cap: ... /.. /...
NOTthUONE T .o
NOT G RN MY .ttt et et
T6i da nop ho S0 dé,nghi huéng tro cip that nghiép ngay ... /... / ... nhung hién nay, toi khong
c6 nhu cau huong trg cap that nghi€p Vii .....o.oiiii i

Do d6, t6i d& nghi khong hudng trg cip that nghiép dé bao luu thoi gian dong bao hiém that
nghiép.
T61i xin tran trong cam on.
.., hgay ... thang ... nam ...

Ngwoi dé nghi
(Ky va ghi ro ho tén)

Ghi chii: Ghi cu thé tén ctiia T chte Dich vu viée 1am cong.
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MaAu s6 12

UY BAN NHAN DAN TINH/THANH PHO... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SONQI VU ..... Doc lap - Tu do - Hanh phiic
Sb: ... , ngay ... thang ... nam ......
QUYET PINH

Vé viéc hwong tro cap that nghiép
GIAM POC SO NOI VU TiNH, THANH PHO ...

Can cwr Ludt Viéc lam ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh so”: 374/2025 /ND-CP ngay 31/12/2025 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu
cua Ludt Viéc lam vé bao hiém that nghiép,

Can cur . et eee e ees e (van ban quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han
va co cdu to chu’c cua So Noz vu)
Can cir Ho so dé nghi huong tro cdp that nghiép ciia 6ng/ba .....................;
Theo dé nghi cia Giam déc Té6 chire Dich vu viéc lam cong .............c..........
QUYET DINH:
Piéu 1. Tro cap that nghiép ddi véi:
ONE/DA ..o Sinh ngay ... /... /...
S6 dinh danh A nhan: .............oiiiieiii e Ngay cap: .../ ... /...

NOTthUONE T .o e e et eeas

Noi hinmay: ...

Téng s6 thang dong bao hiém that nghiép dé giai quyét huong tro cip thit nghiép: ... thang.

Muc trg cap that nghiép hang thang: .............................. dong

(So tién bang chi: . . e e dON)

S thang dugc huong tr0’ cap that nghlep théng.

Thoi gian hudng trg cap that nghiép tir ngay... / ... / ... &én ngay ... /... /... Nhan trg cép thit nghiép qua
tai khoan ngan hang:

-Ténchutaikhodn: ... S6 tai khoan: .........................

- Tal NAN MANE: ..o e

Truong hop khong c6 tai khoan, nhén tién mat tai BHXH cap co sO: .................

S6 thang da déng bao hiém that nghiép chwa giai quyét hudng trg cap that nghiép dugc bao luu (néu
c6): ... thang

Noi dang ky kham, chita bénh ban dau: ..............cooouiiiiiiiiiie e

Piéu 2. Trong thoi gian hudng trg cip that nghiép, ong/ba c6 trach nhiém tich cuc tim kiém viée lam va
thuc hién viéc thong bao hiang thang v6i T chie Dich vu viée 1am cong vé viée tim kiém viéc 1am theo
quy dinh. Ngay thong béo vé viéc tim kiém viéc 1am thyc hién theo Phu luc ban hanh kém theo Quyét

dinh nay.
Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 4. Giam dbc Bao hiém xa hoi tinh/thanh phd ............................. Té chtce Dich vu viée 1am
0] 1 1 va 6ng/ba co tén trén chiu trach nhi€m thi hanh Quyet dinh nay.
Noi nhin: GIAM POC
- Nhu Diéu 4; (Ky, déng dau va ghi ré ho tén)
- Luu: VT, ....

Ghi chii: Ghi cu thé tén cua To chirc Dich vu viéc lam cong.
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Phu luc ) )
THONG TIN VE VIEC THONG BAO TIM KIEM VIEC LAM HANG THANG
7 (Kem theo Quyét dinh SO .............cccccvev e . NgAY .../ .00/ 0L)
T6 chire Dich vy viée lam cOng ...........ooeviiiiiiiiinnnn. théng bao cho dng/ba ngay

thong bao hang thang vé viéc tim kiém viéc 1am trong thoi gian hudng tro cap that nghiép, cu thé
nhu sau:

Xéac nhén ciaa
TT GTVL
(Chir ky cua

can bo tiep

Théng tin vé viéc thong

béo tim kiém viéc lam Ghi chu

STT Ngay, thang thong bao hang thing nhdn thong
bado)
~ oA . Chua
Da thong bao thong bio

98]
~
~
(@
(¢}
=
s
e
<
~
~

5 |.../......dénngay .../.../...
6 |.../.../...dénngay ...[.../...
7 |.../.../...dénngay .../.../...

10 |.../.../...dénngay .../.../...
11 |.../.../...dénngay .../.../...
12 |.../.../...dénngay .../.../...

Ghi chu:

- Ghi cu thé tén cta T chirc Dich vu viéc 1am cong.

- Khi ngudi lao dong thong béo tim kiém viéc lam 6ng (ba) phai xudt trinh ¢in cudc cong
dan/chimg minh nhan dan/VNelD hodc gidy to tuy than khac c6 dan anh (gidy phép lai xe, the
dang vién, ho chiéu,.. .) va ban thong tin nay dé T6 chirc Dich vu viéc 1am cong xac nhan vé
viéc thong bao tim kiém viéc lam ctia 6ng/ba.
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II. Quy trinh: Tam dirng hwéng tro cip thit nghiép (QT-02)
1. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Viéc 1am nam 2025;
- Nghi dinh so 374/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sO diéu ctia Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

Quyet dinh s6 107/QD-BNV ngay 22/01/2026 cua Bo truong Bo Noi vu
vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh méi ban hanh, bi bii bo tai Nghi dinh sb sb
374/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 cua Chinh phi quy dinh chi tiét mot sé diéu
cua Luat Viéc [am Vé bao hiém that nghiép;

- Quyét dinh s6 210/QD-TTPVHCC ngay 12/02/2026 cua Giam dbc Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong thanh phd Ha Noi vé viéc cong b thi tuc hanh
chinh m&i ban hanh, bi bii bo linh vuc Viée 1am thudc thim quyén giai quyét caa
S Noi vu thanh phd Ha Noi.

2. Cap giai quyét: S Noi vu thanh phé Ha Noi.

3. P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dang hudng
trg cAp that nghiép.

4. Thanh phén ho so

Ban Ban So

STT Thanh phan ho so chinh $20 lwong
1 |Giay to ching minh vé viéc khong thong bao tim kiém X 01

viéc lam hang thang theo quy dinh cta nguoi lao dong
dang hudng tro cip that nghiép.

5. Cach thirc, dia chi nop ho so, nhan két qua giai quyét TTHC

Cach thirc ndp ho so, nhin két qua . .
STT gidi quyét TTHC Dia chi
- B6 phan Mét ctra Tmng tam Dich vu
viéc lam Ha No6i: s6 215 Trung Kinh,
A S phudng Yén Hoa, TP. Ha Noi.
I | Nop ho so trye tiep - Cac San Giao dich viée lam vé tinh
thudc Trung tdm Dich vu viéc lam Ha
Noi.
2 | Qua dich vu buu chinh cong ich
3 NAQp ho ;SO t.I'l_IC tuyen tai Cong dich vy ttdlgg.dichvucong.gov.vn
cdng quoc gia
6. Thoi gian giai quyét, phi, 1¢ phi, mirc d9 cung cp dich vu cong trwe tuyén
i Mirc thu
Thoi gian gidi quyet . 5 .
(BVT: Viét Nam dong) | Cung cap dich vu
cong truc tuyén
Ngay lam viéc Gio lam viéc Phi Lé phi
Thoi gian ban hanh S T
quyét dinh: khong qua 96 gio Khong Khong bu dleu‘klcn toan
T trinh
12 ngay lam viéc.
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7. Céc biéu miu trong giai quyét TTHC

STT

Tén biéu mau

Co sé phap ly

H¢ thong biéu mau theo co ché mot cua,

Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay

b1 mot cira lién thong 15/9/2025
) Quyet dinh vé viéc tam dimg hudng tro | Mau sd 15 tai Phy lyc ban hanh kem
cap thit nghiép theo Nghi dinh s6 374/2025/Nb-CP
8. Quy trinh giai quyét
Thoi han
Tén Don . L gii quyét | Biéu miw/
buée vi/ngwoi N0i dung cong viéc (BVT: Nea Kbt qui
thuc hién - vgay ctqua
) ) lam viéc)

Trong thoi han 02 ngay lam Gidy to chtng
viéc ké tir ngay ngudi lao dong minh vé viéc
khong thong bao vé viéc tim khong thong

Bo phan  kiém viéc lam hang thang theo bao tim kiém
TN&TKQ, |quy dinh, t6 chic dich vy viée | .=, viéc 1am hing
Buéc1 | Trungtam [ldm cong noi ngudi lao dong neay fam | thang theo
Dich vu viéc de}ng huong tro cép that nghiép viee quy dinh cia
lam tien hanh cac tha tuc, trinh nguoi lao
Giam dbc S¢ Noi vu quyét dinh dong dang
vé viée tam dimg huong trg cip huéng tro cip
that nghiép ctia ngudi lao dong. that nghiép.
Quyét dinh vé
Trinh Giam déc S& Noi vy viée tam ding
\ X, - NI hudng trg cap that
ban hanh Quyét dinh vé viéc
tam dimg huong tro cp that 01 ngay nghiép (Mau 56
Buéc 2 Sé6Noivu |, .. xo & . . N 15 tai Phu luc ban
nghi¢p theo Mau so6 15 tai Phy lam viéc hanh kém theo
lL_}c baP hanh kém theo Nghi Nahi dinh s6
dinh s6 374/2025/ND-CP. 374/2025/ND-
CP)

Quyét dinh vé viéc tam dung
hudng tro cip that nghiép duoc
to chirc dich vu viée 1am cong
giri 01 ban dén Bao hiém x3 hoi

Bo phan cép tinh dé thyuc hién tam dung
Buée 3 TN&TKQ, |[chi tra trg cdp that nghiép déi 01 ngay
Trung tam Dichjvoi nguoi lao dong; 01 ban dén lam viéc

vu viéc lam

nguoi lao dong. Truong hop
nguoi lao dong ndp truc tuyén
thi Quyét dinh vé viéc huong
tam dung huodng tro cap that

nghip gui tryc tuyen.

Téng thoi gian: khong quéa 12 ngay lam viéc.
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9. Trach nhiém tra két qua giai quyét va luu trir ho so TTHC

Trach nhiém Co quan gidi quyét ho so

- Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tir trén Cong Dich vu cong Quéc
Tra hd 80, két qua gia;

giai quyét TTHC | . Tra hd so (néu c6 theo quy dinh), két qua ban gidy giai quyét TTHC
(néu phap luat quy dinh).

- Luu trir h6 so TTHC theo quy dinh cta phap luat vé luu trit va theo

Luu ot phép luat chuyén nganh.
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MAu sb 15
UY BAN NHAN DAN TINH/THANH PHO... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
SONOI VU ..... NAM
— Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
So: ...

QUYET PINH
Vé viéc tam dirng huwéng trg cap that nghiép

GIAM POC SO NQI VU TINH/THANH PHO ...

Can cu Ludt Viéc lam ngay 16 thang 6 nam 2025,

Can cit Nghi dinh 56 .../ ... /ND-CP ngay .../..../.... ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mgt s6 diéu
cua Ludt Viéc lam vé bao hiém that nghiép;

CN CU oot ettt ettt et e vt et e ae e e (VAR ban quy dinh chike nang, nhiém vu,
quyén han va co cau to chirc cua S6 Noi vu),

Can cie Quyét dinh so ............... ngay ... / ... / ... cua Giam doc So Noi vu vé viéc huong tro
cdp that nghiép;

Theo dé nghi cia Giam déc Té chire Dich vu viéc lam CONG evev e e e
QUYET PINH:

Piéu 1. Tam dimg hudng trg cap that nghiép ké tir ngay .../.../... (1) ddi véi:

ONG/DA ..o Sinh ngay ... /... /...
S6 dinh danh cAnhan: .............coooiiiiiiii e Ngay cap: .../ ... /...
NOTthUONG T .o
NOT O I MY L.ttt e
Tdng s6 thang hudng trg cp that nghiép: ... thang.

Téng s6 thang da huong tro cip that nghiép: ... thang.

Ly do tam dirng hudng tro cap that nghiép: ong/ba khong thuc hién thong bao vé viée tim kiém
viéc lam thang ... theo quy dinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Giam ddc Bao hiém xa hoi tinh/thanh phd ............... ; Giam ddc T6 chtre Dich vu

vigclamcong ........o.oeveeennnnn. va ong/ba c6 tén trén chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
Noi nhn: GIAM POC
- Nhu biéu 3; (Ky, dong dau va ghi r6 ho tén)
- Luu: VT, ....
Ghi chu:

- Ghi cu thé tén cta T6 chirc Dich vu viéc lam cong.

- (1) Ngay tam dung huéng tro cap thit nghiép 1a ngay dau tién cia thang bi tam dimg hudng tro cap
that nghiép.
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I11. Quy trinh: Tiép tuc huwdng tro cap that nghiép (QT-03)

1. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Viéc 1am nam 2025;

- Nghi dinh so 374/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sO diéu ctia Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

Quyet dinh s6 107/QD-BNV ngay 22/01/2026 cua Bo truong Bo Noi vu
vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh méi ban hanh, bi bii bo tai Nghi dinh sb sb
374/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 cua Chinh phi quy dinh chi tiét mot sé diéu
cua Luat Viéc [am Vé bao hiém that nghiép;

- Quyét dinh s6 210/QD-TTPVHCC ngay 12/02/2026 cua Giam dbc Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong thanh phd Ha Noi vé viéc cong b thi tuc hanh
chinh m&i ban hanh, bi bii bo linh vuc Viée 1am thudc thim quyén giai quyét caa
S Noi vu thanh phd Ha Noi.

2. Cép giai quyét: S Noi vu thanh phd Ha Noi.

3. Poi twong thyc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dang huong
trg cap that nghiép bi tam dung hudng tro cap that nghiép néu van con thoi gian
hudng tro cap that nghiép theo quyét dinh ctia Giam dbc So Noi vu.

4. Thanh phan ho so

. 5 Bin [S6 lugn
STT Thanh phén hd so Ban e
chinh Sa0
1 |Giéy to chimg minh vé viéc thong bao tim kiém viéc lam X 01

hang thang theo quy dinh cua nguoi lao dong dang
hudng tro cap that nghi¢p.

5. Cach thirc, dia chi ndp ho so, nhin két qua giai quyét TTHC

Céch thirc ndp ho so, nhan két

STT qua gidi quyét TTHC

Dia chi

- BO phan Mét ctra Trung tdm Dich vu viéc lam
Ha Noi: s6 215 Trung Kinh, phuong Yén Hoa,
1 Nop hd so truc tiép TP. Ha Noi.

- Cac San Giao dich viéc lam v¢€ tinh thudc
Trung tdm Dich vy viéc lam Ha Noi.

2 Qua dich vu buu chinh cong ich

Nop hd so truc tuyén tai Cong

3 dich vu cong quéc gia ttdlgg.dichvucong.gov.vn
6. Thoi gian giai quyét, phi, 18 phi, mirc dd cung cip dich vu cong truc tuyén
i Mirc thu
Thoi gian gidi quyet . N .

(BVT: Viét Nam dong) | Cung cap dich vu

cong truc tuyéen

Ngay lam viéc Gio lam viéc Phi L¢é phi

Thoi gian ban hanh A LA s

quyét dinh: khong qué 96 gio Khong Khoéng bu d1eu‘k1¢n toan
TN trinh
12 ngay lam vigc.
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7. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC

STT

Tén biéu mau

Co sé phap ly

Hé thong biéu mau theo co ché mot cira,
mot cua lién thong

15/9/2025

Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay

2 Thong bédo vé tim kiém viéc lam

Mau sb 24 tai P}lu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s0 374/2025/ND-CP

Quyét dinh vé viéc tiép tuc huong trg cép

MaAu sd 16 tai Phu luc ban hanh kém

3 | thit nghiép theo Nghi dinh s& 374/2025/ND-CP
8. Quy trinh giai quyét
Tén Vi/l;)loll:’bi Noi dung cong viéc ;:f:lll:;gt Iﬁg:l/
bude th.u’cghién . SEmE TR (DVT: Ngay két qua
: : lam viéc)

Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké g:,ll(())?/%
tir ngay nguoi lao dong tiép tuc thuc dm kidm
hién th()ng bao veé viéc tim kiém viéc vide 1am

B4 phan lam hﬁng thang thf?o quy dinh d6i voi (M G ol
TN&TKQ nguoi laold(f)ng.b1 tam dung huérng 24 tai
Buéc1 | Trung tén; trg cap that nghi€p néu van con thoi | 10 ngay lam Phu luc
. gian huong tro cap that nghi€p theo viéc o
Dich vu S T e TR ban hanh
vide 1am quyét dinh cua Giam dpc S& Noi vu kem theo
¥ thi t0 chtrc ghch vu viéc lém cong Nohi dinh
trinh Giam déc S& Noi vy quyét dinh s
veé vigc tiep tuc hudng trg cap that
nghiép cho nguoi lao dong. 374/2025/
ND-CP)
Quyét dinh
vé viéc tiép
tuc hudng
tro cap théE[
Trinh Giam ‘déc S Noi vy ban hanh 01 neav 12 nghAlrc_a]p 6(?4@
Buéc2 | SoNoivu |Quyétdinh vé viée tiép tuc huong tro gaylam | 5010 Ll
cép that nghiép. viee Ph? luc ?an
hanh kem
theo Nghi
dinh s6
374/2025/N
D-CP)
Quyét dinh vé viéc tiép tuc huong
tro cép that nghi¢p dugc td chl'{c dich
\ ., [vuviéc lam cong gui: 01 ban dén Bao
Phong BAO- iém xa hoi co 50 dé thyc hign tiép
Buéc3 |nghiép, Trung tuc chi tra trg cap that nghiép cho | 01 ngay lam
) nguoi lao dong; 01 ban dén nguoi lao viéc

tam Dich vu
viéc lam

dong. Truong hop nguodi lao dong
nop truc tuyén thi Quyét dinh vé
viéc tiép tuc huong tro cip that
nghiép giri truc tuyén.

Téng thoi gian: khong quéa 12 ngay lam viéc.
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9. Trach nhiém tra két qua giai quyét va luu trir hd so TTHC

Trach nhiém Co quan gidi quyét ho so

- Tra két qua giai quyét TTHC ban dién ttr trén Cong Dich vu cong Qudc
Tra ho so, két qua | gia;

giai quyét TTHC | - Tra hd so (néu c6 theo quy dinh), két qua ban gidy giai quyét TTHC
(néu phap luat quy dinh).

- Luu trir h6 so TTHC theo quy dinh cta phap luat vé luu trit va theo

Luu phép ludt chuyén nganh.
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Mau sb 24
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

THONG BAO VE VIEC TIM KIEM VIEC LAM
Thang hudng tro cap that nghiép thu: ......

Kinh guri: T6 chie Dich vu viée lam cong

TEN 01 LAt Sinh ngay .../ .../ ...
S8 dinh danh €A NHAN:...........oo.oveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e Ngay cap: .../ ../ ...
INOT HUEONE T .evieiieiieie ettt ettt et e et e et e et e esbeesseesseesseessesnsessseenseensens
NOT G RIGN NAY: .ttt et ettt e bt e bt e beesbeesbeesseebeeseenseens
SO A1eN thOAT: ..., Email (0 CO): voveveeeeeeeeeeeeeeeen

Theo Quyét dinh sb et ngay .../ .../ ... toi dugc huong trg cAp thit nghiép ...
thang, tor ngay ... /... /... den ngay .../ ... / ... tai tinh/thanh pho .......

T6i thong bao két qua tim kiém viéc 1am theo quy dinh, cu thé nhu sau:
(1) Bon vi thit nhit (Tén don vi, dia chi, nguoi truc tiép lién hé, vi tri cong viée dir tuyén, két qua).

Tinh trang viéc lam hién nay:
[] Khong c6 viéc lam

(1 Pang thir viéc hodc dao tao, néng cao trinh do ky nang nghé dé 1am viéc cho ngudi sit dung
lao ddng (Hop dong thir viéc/Hop dong dao tao nghé/Hop dong lao dong)

[J C6 viéc 1am nhung chua giao két HDLD/HDLV (ghi ré tén don vi, dia chi, cong viéc dang

T6i cam doan ndi dung ghi trén 1a dung sy that, néu sai toi chiu moi trach nhiém trudc phap luat.
.., NAY ... thang ... nam ...

Nguwoi thong bao
(Ky, ghi r6 ho tén)

Ghi chii: Ghi cu thé tén ciia T6 chte Dich vu viée 1am cong.
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Mau s6 16
UY BAN NHAN DAN TINH/THANH PHO... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SONOI VU ..... Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

Sé:.... L , ngay ... thang ... nam ......

i ~ QUYETBINH
Ve viéc tiep tuc hwéng tro cap that nghiép

GIAM POC SO NQI VU TINH/THANH PHO ...

Can cwr Ludt Viéc lam ngay 16 thang 6 nam 2025;
Can cu Nghi dinh so ... /... /ND-CP ngay .../..../.... cia Chinh phu quy dinh chi tiéet mot so diéu
cua Ludt Viéc lam vé bdao hiém that nghiép,

CON CUE vvvv e et ee e e et ee e e e vve e aen eeee oo (VAR DAR quy dinh chiec nang, nhiém vu,
quyén han va co cau to chirc cua So Noi vu);
Can cir Quyét dinh so ............... ngay ... /... / ... cua Giam doc So Noi vu vé viéc huong tro

cdp thdt nghiép;
Theo dé nghi cua Giam doc To churc Dich vu viéc lam cong ... ..................

QUYET PINH:

Piéu 1. Tiép tuc hudng tro cap thit nghiép dbi véi:

ONG/DA ..o Sinh ngay ... /... /...
S6 dinh danh A nhan: ...........oooiiiee i Ngay cap: .../ ... /...
NOT HUEONE T ettt et et et e et et et et et e e e e e eneeas
NOT ORI NMAY: .ttt
Téng s6 thang hudng tro cap thit nghiép: ... thang.

Tam ding hudng trg cap thit nghiép tir ngdy .../ ... /....

S thang da huong tro cip that nghiép: ... thang

S6 thang bi tam dirng huong tro cap tht nghiép: ... thang

Pugc tiép tuc hudng tro cap that nghiép tir ngay (1).../.../...

Ly do: ong/ba da tiép tuc thuc hién thong bao vé viée tim kiém viéc 1am thang ... theo quy dinh.
S6 thang duoc hudng trg cap that nghiép con lai ... thang.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Giam ddc Bao hiém xa hoi tinh/thanh phd ............................ ; Giam déc T chuc
Dich vu viéc lam cong ..............ceoeene va ong/ba c6 tén trén chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay.
Noi nhin: GIAM POC
- Nhu biéu 3; (Ky, dong dau va ghi r6 ho tén)
- Luu: VT, ....
Ghi chu:

- Ghi cu thé tén ctia T chuce Dich vu viéc 1am cong.
- (1) Ngay tiép tuc hudng tro cap that nghi€p la ngay dau tién cia thdng hudng trg cap that
nghiép tiép theo.
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IV. Quy trinh: Chim dit hwéng tro cip that nghiép (QT-04)
1. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Viéc 1am nam 2025;
- Nghi dinh so 374/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sO diéu ctia Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

Quyet dinh s6 107/QD-BNV ngay 22/01/2026 cua Bo truong Bo Noi vu
vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh méi ban hanh, bi bii bo tai Nghi dinh sb sb
374/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 cua Chinh phi quy dinh chi tiét mot sé diéu
cua Luat Viéc [am Vé bao hiém that nghiép;

- Quyét dinh s6 210/QD-TTPVHCC ngay 12/02/2026 cua Giam dbc Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong thanh phd Ha Noi vé viéc cong b thi tuc hanh
chinh m&i ban hanh, bi bii bo linh vuc Viée 1am thudc thim quyén giai quyét caa
S Noi vu thanh phd Ha Noi.

2. Cép giai quyét: S Noi vu thanh phd Ha Noi.

3. Poi twong thyc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dang hudng
trg cAp that nghiép.

4. Thanh phan ho so

Bin Bin [S§ lwong
chinh sao
1 |Théng béo cta ngudi lao dong vé viéc chidm dut hudong X 01
trg cap that nghiép theo Mau sb 17 tai Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh sb 374/2025/ND-CP d6i véi cac
truong hop nguoi lao dong c6 viée 1am va thude déi
tuong tham gia bao hiém xa hoi bat budc theo Luat Bao
hiém x3 ho1; thuc hién nghia vu quan sy, nghia vu tham
gia cong an nhan dan va dan quan thuong truc; hudng
lvong huu hang thang; di hoc tap c6 thoi han trén 12
thang tré; chap hanh quyét dinh 4p dung bién phap dua
vao truong gido dudng, co so gido duc bit budc, co sé
cai nghién; bi toa an tuyén bd mat tich; bi tam giam, chép
hanh hinh phat ti; theo dé nghi cta ngudi lao dong va
huong luong huu hang thang.

STT Thanh phin hd so

7 |Céc gidy to chimg minh nguoi lao dong thude ddi tugng X 01
cham dit huong trg cap that nghiép, bao gdbm mot trong cac
gléy to' sau:

+ Hop ddng lao dong; hop dong lam viéc; quyét dinh
tuyén dung hoic bo nhiém; giay chung nhan dang ky ho
kinh doanh hodc gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép;
di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong.

+ Giéy triéu tap thuc hién nghia vu quan su, nghia vu
tham gia cong an nhan dan, dan quan thuong truc.

+ Quyét dinh huong lwong huu hing thang.

+ Gidy to chimg minh vé viéc 02 lan tir chdi nhan viéc
1am do to chue dich vy viéc lam ma khong c6 1y do chinh
dang.

+ Gidy to chimg minh nguoi lao dong ra nudc ngoai dé
dinh cu.

+ Giéy bao nhap hoc ddi véi hoc tap trong nuoc. Truong
hop hoc tap & nudc ngoai thi phai co gidy to chimg minh
vé viéc xuit canh.

+ Quyét dinh xtr phat vi pham hanh chinh vé hanh vi vi
pham phap lut bao hiém that nghiép ctia co quan c6 tham
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STT Thanh phin ho so

Ban
sao

Ban S6 Iwgng

chinh

quyén.

that nghiép bi chét.

budc cua co quan c6 tham quyén.

quan c6 thAm quyén.

+ Gidy chirng minh ngudi lao dong dang hudng trg cap

+ Quyét dinh 4p dung bién phap xir 1y hanh chinh tai
truong giao dudng, co so giao duc, co s¢ cai nghién bat

+ Quyét dinh ctia toa an tuyén bd mat tich.
+ Quy¢et dinh tam giam, chap hanh hinh phat tu cua co

5. Cach thirc, dia chi ndp hd so, nhan két qua giai quyét TTHC

STT gidi quyét TTHC

Cach thirc ndp hé so, nhin két qua

Dia chi

1 Nop hd so truc tiép

- B6 phan Mét ctra Trung tdm Dich vu
viéc 1am Ha Noi: sb 215 Trung Kinh,
phuong Yén Hoa, TP. Ha Noi.

- Cac San Giao dich viéc lam v¢ tinh
thudc Trung tdm Dich vu viéc lam Ha
Noi.

2 | Qua dich vu buu chinh cong ich

cOng quoc gia

Nop hd so truc myén tai Céng dich vu

ttdlqg.dichvucong.gov.vn

6. Thoi gian giai quyét, phi, 1¢ phi, mirc d9 cung cp dich vu cong truc tuyén

Thoi gian giai quyét

(BVT: Viét Nam dong)

Muc thu

Cung cép dich vu
cong truc tuyen

Ngay lam viéc Gio lam viéc Phi Lé phi
Thot gian ban hanh A 1A
quyét dinh: khong qua 96 gio Khoéng Khoéng bu d1eu‘k1¢n toan
N T trinh
12 ngay lam vigc.
7. Céc biéu miu trong giai quyét TTHC
STT Tén biéu miu Co sé phap ly
.| He thong biéu miu theo co ché mot | Thong tu  sé  03/2025/TT-VPCP  ngiy
ctra, mot ctra lién thong 15/9/2025
, | Thong bao ve viée cham dut huong | Mau so 17 tai Phy Iyc ban hanh kém theo
tro cap that nghiép Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP
3 quét dinh chdm dut huong tro cép Mau s6 18 ’tai Phu luc ban hanh kém theo
that nghiép Nghi dinh so 374/2025/ND-CP
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8. Quy trinh giai quyét

Thoi han
o Don N o gidi quyét | Biéu mAu/
Tén budc vi/nguwoi NoOi dung cong viéc . P .
thwe hién (PVT: Ngay ket qua
) : lam viéc)
Céc gidy to
chirng minh
nguoi lao dong
thudc doi tuong
cham dut hudng
Ngudi lao dong thuc hién tro cap that
thong bao vé viéc cham dut nghi¢p theo quy
huong tro cap that nghiép dinh tai Myc 4
theo Mau s6 17 tai Phu luc cua quy trinh
- ban hanh kém theo Nghi o nay.
Buge1 | Newoilao | qn o8 3740005Np-cp | 10ngdy lam
dong | 4én 1 chire dich vu viée lam viée - Thong bao
cong noi ngudi lao dong vé vigc cham
dang huéng trg cAp that duat huong tro
nghiép. cap that
nghiép (theo
Mau sé 17 tai
Phu luc ban
hanh kéem theo
Nghi dinh s6
374/2025/ND-
CP)
T chac dich vu viée 1am Quyet dlflh cham
cong noi nguoi lao dong ‘1‘“ hLA’rorng t_r?
dang huong trg cép that cap thatANngh}ep
, . nghiép trinh Giam déc S& | 01 ngay lam | (/€0 Mau s0 18
Budc 2 Sé Noi vu Nbi vu ban hanh Quyét dinh viee ta{ Phu ‘luc ban
Vé viée cham dat huong trg . h]‘\llgz ik;fz hﬂ;f)”'o
cap that nghicp. 374/2025/NP-
CP)
Quyét dinh vé viéc chim
dit huong tro cap that nghiép
Phong Bao  |duoc to chirc dich vu viée 1am
hiém that cong gui: 01 ban dér} Béo 01 ngay lam
Buwdc 3 | nghi€p, Trung hi€m xa hoi cap tinh dé thuc vide

tam Dich vu
viéc lam

hién viéc chdm dit huong tro
cap that nghi¢p doi voi nguoi
lao dong; 01 ban dén nguoi

lao dong.

Téng thoi gian: khéng qud 12 ngdy lam viéc.
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9. Trach nhiém tra két qua giai quyét va luu trir hd so TTHC

Trach nhiém Co quan giai quyét hd so

- Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tir trén Cong Dich vu cong
Tra ho 50, két qua Quoc gia;

giai quyét TTHC | Tra ho so (néu co theo quy dinh), két qua ban gidy giai quyét TTHC
(n€u phép luat quy dinh).

- Luu trit ho so TTHC theo quy dinh ctia phap luét vé luu trit va theo

bru e phap ludt chuyén nganh.
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MAu s6 17

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

i ~ THONGBAO
Ve viéc cham dirt hwéng tro cap that nghiép

Kinh gtri: T6 chtic Dich vu viéc l[am cong ..........

TN tO1 1a: ..o Sinh ngay: ... /.../ ...
S6 dinh danh A nhAN: ..........o.ooiiiiii i Ngay cap: ... /.. /...

Hién nay, toi dang hudng trg cap thit nghiép theo Quyét dinh s6 ................ ngay.../.../... cua
Giam doc So Noi vu tinh/thanh phd..

Tong sb thang t6i da huong trg cip that nghiép: ... thang
NRUNG VI LY A0 oot
nén toi giri théng bao nay (kém theo ban sao gidy to ¢ lién quan).

pé nghi quy don vi xem xét, thuc hién cac thu tuc vé chdm dut huodng trg cép that nghiép dé
béo luu thoi gian dong bao hiém that nghiép tuong ung véi so thang hudng tro cap that nghi€p ma toi
chua nhan tién do co quan bao hi€ém xa héi chi tra.

.., Ngay ... thang ... nam ...

Nguoi thong bao
(Ky, ghi ro6 ho tén)

Ghi chii: Ghi cu thé tén ctiia T chte Dich vu viée 1am cong.
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MAu s6 18

UY BAN NHAN DAN TINH/THANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
_ PHO... NAM
SONOI VU ..... Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sb: ... ngay ... thang ... nam ... ...
QUYET PINH

Vé viéc cham dirt hwong tro cAp thit nghi¢p
GIAM POC SO NQI VU

Can cu Ludt Viéc lam ngay 16 thang 6 nam 2025,

Can cir Nghi dinh s6 .../ ... /IND-CP ngay .../..../.... ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu
cua Ludt Viéc lam vé bao hiém that nghiép;

CN CU oot ettt ettt et e vt et e ae e e (VAR ban quy dinh chike nang, nhiém vu,
quyén han va co cau to chirc cua S6 Noi vu),

Can cir Quyét dinh $6 ...............ngay ... /... / ... ciia S¢ Ngi vu vé viéc huong tro cdp that
nghiép cua ong/ba;

Theo dé nghi cia Giam déc Té chire Dich vu viéc lam CONG evev e e e
QUYET PINH:

Piéu 1. Chdm dut hudng tro cap that nghiép ké tir ngay ..../..../.... d6i véi:

ONG/DA ..o Sinh ngay ... /... /...
S6 dinh danh cAnhan: .............coooiiiiiiii e Ngay cap: .../ ... /...
Ly do chdm dirt hudng trg cap that nghilp: ...........cooviiiiiiiie e

Tdng s6 thang hudng trg cp that nghiép 1a: ... thang

S6 thang da huong tro cip that nghiép: ... thang

S6 thang bi tam dirng huong tro cap tht nghiép: ... thang
Thoi gian déng bao hiém thit nghiép dugc bao luu: ... thang.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Giam doc Bao hiém x4 hoi tinh/thanh pho ...................... . Giam ddc T6 chirc Dich
vuviéclamceong ........oooiiiiiiiiinnn, va 6ng/ba co tén trén chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
Noi nhn: GIAM POC
- Nhu biéu 3; (Ky, dong dau va ghi r6 ho tén)

- Luu: VT, ....

Ghi chii: Ghi cu thé tén cua To chirc Dich vu viéc lam cong.
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V. Quy trinh: Hb tr¢ ngudi lao dong tham gia dio tao, ning cao trinh
d6 k¥ ning nghé (QT-05)

1. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Viéc lam nam 2025;

- Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2025 cta Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sb diéu ctia Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

- Quyét dinh s6 107/QD-BNV ngay 22/01/2026 cua B truong Bo Noi vu
vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh méi ban hanh, bi bii bo tai Nghi dinh s6 sb
374/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 cua Chinh phil quy dinh chi tiét mot sé dicu
ctia Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

- Quyét dinh s6 210/QD-TTPVHCC ngay 12/02/2026 ctia Giam doc Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong thanh phd Ha Noi vé viéc cong b thi tuc hanh
chinh méi ban hanh, bi bai bo linh vuc Viéc lam thudc thim quyén giai quyét cia
S& Noi vu thanh phd Ha Noi.

2. Cap giai quyét: S Noi vu thanh phé Ha Noi.

3. Poi _twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Ngudi that nghiép c6 nhu
cau huong hd trg dao tao, nang cao trinh d6 k¥ ning nghé.

4. Thanh phan ho so

X XA Ban Bin |S6 hrong
STT Thanh phan ho so chinh $20
1 Pbi véi nguoi lao dong dang cho két qua giai quyet X 01

huong tro cip that nghiép hodc dang huong tro cap that
nghiép ma c¢6 nhu cau dugc hd tro dio tao, nang cao trinh
do ky nang nghé tai dia phuong noi dang cho két qua giai
quyet hudng tro cap that nghiép hodc dang huong trg cap
that nghiép thi ho so bao gom:

bé nghi hd tro dao tao, nang cao trinh d¢ k¥ ning nghé
theo MAu s6 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
sb 374/2025/ND-CP.

5 |Pbi voi nguoi lao dong dang huong trg cip that nghiép X 01
ma ¢6 nhu cau dugc hd tro dao tao, nang cao trinh do ki
nang nghe tai dia phuong khong phai noi dang huéng trg
cap. that nghiép bao gom:

- Pé nghi hd trg dao tao, nang cao trinh d6 k¥ ning nghé
theo MAau s6 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
s 374/2025/ND-CP;

- Ban chinh hoac ban sao c6 ching thuc hoac ban chinh
kém theo ban sao dé dbi chiéu hodc ban dién tir ciia Quyét
dinh vé viéc hudng tro cip that nghiép.

3 Dbi v6i ngudi lao dong khong thude trudng hop theo quy X 01
dinh tai diém a va diém b khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh sb
374/2025/ND-CP thi hd so bao gom:

-bé nghi hd tro dao tao, nang cao trinh do ky nang nghé
theo MAu s6 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
sb 374/2025/ND-CP;

- Ban chinh hoac ban sao c6 ching thuc hoac ban chinh
kém theo ban sao dé d6i chiéu hodc ban dién tr ciia mot
trong cac gidy to sau ddy xac nhan vé viéc chim dat hop
ddng lao dong/hop ddng 1am viée hodc chim dirt 1am viée
theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 14 Nghi dinh sb
374/2025/ND-CP, cy thé nhu sau:
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STT

Thanh phan ho so

Ban
chinh

Ban
sao

S6 lwgng

+ Hop ddng lao dong hodc hop dong 1am viéc da hét han
hodc di hoan thanh cong viéc theo hop dong lao dong;
quyét dinh thoi viéc;

+ Quyét dinh sa thai;

+ Quyét dinh ky luat budc thoi viéc;

+ Thong béo hodc thoa thuin chim dit hop dong lao
dong hoac hop déng lam viéc;

+ Xac nhan cua nguoi st dung lao dong trong d6 c6 ndi
dung cu thé vé thong tin cia ngudi lao dong; loai hop
ddng lao dong da ky; 1y do, thoi diém cham dirt hop dong
lao dong ddi v6i ngudi lao dong;

+ X4c nhan ciia co quan nha nude c6 thim quyén vé viée
doanh nghiép hodc hop tac xa giai thé, pha san hodc quyét
dinh bai nhiém, mién nhiém, cach chirc ddi véi cac chirc
danh dugc bd nhiém trong trudng hop nguoi lao dong 1a
nguoi quan ly doanh nghiép, quan 1y hop tac xa,

+ Truong hop nguoi lao dong khong co cac gidy to xac
nhan vé viéc cham dit hop dong lao dong do don vi sir
dung lao dong khong c6 nguoi dai dién theo phap ludt va
ngudi duoc ngudi dai dién theo phap luat uy quyén thi
thuc hién theo quy trinh quy trinh sau:

Nguoi lao dong tai don vi st dung lao dong khong co
nguoi dai dién theo phap luat va ngudi dugc nguoi dai
dién theo phap luat iy quyén c6 nhu cau chim dit hop
dong lao dong dé huong cac ché do bao hiém that nghiép
thi nguoi lao dong dé nghi S& No6i vu thuc hién cac thu
tuc dé xac nhan viéc cham dat hop déng lao dong hoac
hop dong lam viéc.

S& Noi vu giri vin ban yéu cau S¢ Tai chinh xac nhan
don vi sir dung lao dong khong cé nguoi dai dién theo
phap luat hodc khong c6 ngudi duge nguoi dai dién theo
phap luat iy quyén trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc van ban dé nghi cua ngudi lao dong.

S& Tai chinh c6 trach nhiém phdi hop véi co quan thué,
co quan cong an, chinh quyén dja phuong noi don vi sir
dung lao dong dat tru s& chinh thyc hi¢én x4c minh ndi
dung don vi sir dung lao dong khong c6 nguoi dai dién
theo phép luat hodc khong c6 nguoi duge nguoi dai dién
theo phap luat ty quyén.

S¢ Tai chinh gui van ban tra 161 cho S¢ Noi vu vé noi
dung don vi sit dung lao dong khong c6 nguoi dai dién
theo phap luat hodc khong c6 nguoi duge nguoi dai dién
theo phap luat uy quyén trong thoi han 10 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan dugc van ban yéu cau xac nhan ctia SO
Noi vu.

Truong hop ngudi lao dong lam viéc theo hop ddng lao
dong o6 thoi han tir da 01 thang dén dudi 12 thang thi
gidy to x4c nhan vé viéc cham dit hop dong lao dong la
ban chinh hodc ban sao ¢6 ching thyuc ctia hop dong do.
- 86 bao hiém xa hoi.
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5. Cach thirc, dia chi nop ho so, nhian két qua giai quyét TTHC

Cach thirc ndp hd so, nhan két qua

STT giai quyét TTHC Dia chi
- Bo phan Mot cua Trung tdm Dich vu
viéc lam Ha Noi: s6 215 Trung Kinh,
X y phuong Yén Hoa, TP. Ha Noi.
1 Nop ho so truc tiep

- Cac San Giao dich viéc lam vé tinh
thudc Trung tdm Dich vu viéc lam Ha
Noi.

2 Qua dich vu buu chinh cong ich
3 NAQp ho ASO ‘Eruc tuyen tai Cong dich vy ttdlgg.dichvucong.gov.vn
cdng quoc gia
6. Thoi gian giai quyét, phi, 1¢ phi, mirc d9 cung cp dich vu cong trwre tuyén
i Mirc thu
Thaoi gian gidi quyét . ) .
(BVT: Viét Nam dong) | Cung cap dich vu
cong truc tuyén
Ngay lam viéc Gio lam viéc Phi Lé phi
15 ngay lam viéc ké tir S T
ngay nhan du ho so hop 120 gio Khong Khong bu dlegil;fn toan
1€ theo quy dinh
7. Céc biéu miu trong giai quyét TTHC
STT Tén biéu miu Co sé phap Iy
1 Heé théng biéu mau theo co ché mot cira, | Thong tu s 03/2025/TT-VPCP ngay
mot ctra 1i€n thong 15/9/2025
) bé nghi hd tr dao tao, nang cao trinh do Mau sb 02 tai P,hu luc ban hanh kém
k¥ nang nghé theo Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP
A a2 . A 1A MaAu 6 03 tai Phu luc ban hanh kém
3 Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so theo Nghi dinh s& 374/2025/NP-CP
£ o1 A MaAu s 04 tai Phu luc ban hanh kém
4 | Phieuhen trd két qua theo Nghi dinh s& 374/2025/ND-CP
5 Quyét dinh HS trg dao tao, néng cao trinh Mau sb 05 tai Phu luc ban hanh kém
dd k¥ ndng nghé theo Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP
6 Thong bao vé viéc khong dugc hd tro dao | Mau sb 06 tai P}lu luc ban hanh kém
tao, nang cao trinh do k¥ nang nghé theo Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP
- Dé nghi khong hudng hd trg dao tao, nang | Mau sé 07 tai Phu luc ban hanh kém

cao trinh d6 k¥ nang nghé

theo Nghi dinh sb 374/2025/ND-CP
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8. Quy trinh giai quyét

Thoi han
Tén Don gial quyet | pia) mau/
buée vi/nguoi Noi dung cong viéc (DVT: Kbt qui
thuc hién Ngay lam qua
viéc)
Ngudi lao dong dap ung du diéu kién
theo quy dinh nop 01 bd hod so dé .
nghi ho tro tham gia dao tao, nang be ngh; ho
cao trinh do k¥ nang nghé cho to trQAdao tao,
chtrc dich vu viéc lam cong. nang cao
Nguoi lao dong duge ty quyén cho trlvnh do k¥
ngudi khac ndp ho so hoac gui ho so nang n%he
Buge | Newoilao | quadich vubuu chinh néu thuge mot | - Gig hanh | (M40 02
dong trong cac truong hop sau: om Qau, chinh J S
thai san c6 xac nhan clia co s¢ y t€ co b‘fn hanh
tham quyén; bi tai nan ¢6 xac nhan kem.th‘eo
cua canh sat giao thong hodc co so'y Nghi f?-mh
té co tham quyén; héa hoan, Ia lut, so
dong dat, song than, dich hoa, dich 374/2025/
bénh c6 xac nhan cia Chu tich Uy ND-CP).
ban nhan déan cap xa.
T6 chire dich vu viée 1am cong tiép
nhén, kiém tra hd so, hen tra két qua Phiéu hen tra
B¢ phan giai quyét hd tro dao tao, nang cao ké:t qua (Mau
TN&TKQ trinh'd(f) k¥ nang nghe. T(A).ChL'I’C d1c}1 50 04 tai Phu
Buée 2 Trung tém’ vu viéc lam cf?ng thuc hién tra két | 01 ng?y lam | luc ban hanh
Dich vu viéc qua cho ngu&n lao d(f)ng. tr(?ng 'Q3 viée kem theo ]\[ghj
1am Ha Noi ngay lam viéc da dugc ghi tai phiéu dinh so
* | hen trd két qua theo Mau so 04 tai 374/2025/ND-
Phu luc ban hanh kém theo Nghi CP).
dinh sb 374/2025/ND-CP.
Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké - Quyét dinh
tir ngay nhan d hd so dé nghi hd trg Ho6 trg dao
dao tao, nang cao trinh do ky nang tao, nang cao
nghé, td chue dich vu viée 1am cong trinh do k¥
¢6 trach nhiém xéac dinh cu thé nghé, nang nghé
thoi gian, muc hd trg va co s dao (Md~u s6 05
tao nghé nghiép dé trinh Giam ddc tai Phu luc
. | S& Noi vu quyét dinh vé viéc hd tro ban  hanh
P hoPg chuAyen dao tao, nang cao trinh do ky nang kem theo
i mon thlioc nghé cho ngudi lao dong. Truong | 14 ngay lam [Nghi dinh )
Buge3 | Trung@m | o0 b3 so chua dii cac thong tin dé viee  |374/2025/N
D}Ch Vl;l Vl?_c lam co so giai quyét thi t chirc dich . D-CP).
lam Ha Noi >

vu viéc lam cong y€u cau nguoi lao
dong bd sung, hoan thién ho so,
phiéu yéu cau theo Mau sé 03 tai
Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 374/2025/ND-CP.

Té chirc dich vu viéc lam cong gui
quyét dinh vé viéc hd tro dao tao, ning
cao trinh d6 k¥ niang nghé: 01 ban dén

- Phiéu yéu
cau bd sung,
hoan thién
hd so (Mdu
56 03 tai Phu
luc ban hanh
kem theo

Nghi dinh so
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Thoi han
Ten | DO0 N BELAWYEL | Bidu mAw
buéc vi/nguoi NOi dung cong viéc (BVT: X .
thuc hién Ngay lam két qua
viéc)
co quan bao hiém xa hoi cap tinh dé 374/2025/N
thyc hién chi tra C,hO co so dao tao ngh@: D-CP).
nghiép; 01 ban dén co s& dao tao nghé . Théne bé
nghiép dé thuc hién vide do tao nghé , o8 bao
.. n r A . Ve viéc
cho nguoi lao dong; 01 ban dén nguoi Kho i
o A e NIA: - ong dugc
lao dong; 01 ban dén S¢ N6i vu va 01 x .
N AT A e A ho tro dao
ban dén t6 churc dich vu viéc lam cong A N
. N A . x a0, nang cao
noi nguoi lao dong dang hudng tro cap A ~ 1~
X Ak o2 o trinh do k¥
that nghiép (do1 voi truong hop nguoi ine  nohe
lao ddng dugc ho trg (’}"210 tao, nang cao (M. c%(’; o go 6
trinh d6 k§y nang ngh¢ tai dia phuong ‘ai Phu luc
khong phai noi dang hudng trg cap that : o
hia ban hanh
ne 1‘¢p). . . . kem theo
Truong hop nguoi lao dong khong - J
x : . X Nghi dinh so
duoc ho tro dap tao, néng cao trinh 374/2025/N
d6 k¥ nang ngheé, to chure dich vy viée
\ A R en e 1% < D-CP).
lam c6ng phai tra loi bang van ban : .
theo Mau s6 06 tai Phu luc ban hanh - ABe n»gh;
kém theo Nghi dinh  sb khong hudng
374/2025/ND-CP va néu 13 1y do. ho tro dao
Lo . .. N . tao, nang cao
D61 voi nguoi lao dong quy dinh inh do. k¢
tai khoan 2 Pidu 37 Luat Viéc 1am, e R
.. PN UN nang nghé
trong thot han 10 ngay lam vi€e ké tir (Méu sé6 07
ngay nhén du h6 so néu nguoi lao ‘ai Phu luc
dong khong cé nhu cau huong ho trg ban  hanh
dao tao, nang cao trinh do ky nang \
A s 2. n e A S kem theo
ngh¢ thi nguoi lao dong phai ndp deé e £
. \ o x Nghi dinh so
nghi khong huong ho tro theo Mau 374/2025/N
s0 07 tai Phu luc ban hanh kém theo
- \ e, D-CP).
Nghi dinh nay truc ti€p tai to cl}uc
dich vu viéc lam c,(‘)ng hodc qua Cong
Dich vu cong Qudc gia.
Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké
tir ngay hoc cudi cung cua thang hoc
hodc ngé}y két thuc khoa hoc, co sé dao
. Co s¢ dao taojtao nghe nghiép c6 trach nhiém lap | 05 ngay l[am
Buwoc 4 A , . f ; .
nghé danh sach va chuyén cho co quan bao viéc
hiem xa hdi de thanh toan kinh phi ho
tro nguoi lao dong tham gia qao tao,
nang cao trinh d6 k¥ nang nghe.
Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duoc danh sach do co so dao
Buéc 5 Co quan Bdo [tao ngh€ nghiép cung cap, co quan bao | 05 ngay lam
hiem x4 hoi hiém xa hoi thuc hién viéc chi tra hoc viéc

phi cho co s& dao tao nghé nghiép va

chi tra tién in cho ngudi lao dong.

Téng thoi gian: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhdn dii hé so hop 1é theo quy dinh.
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9. Trach nhiém tra két qua giai quyét va luu trir hd so TTHC

Co quan giai quyét ho so (Trung tAim Dich vu viéc 1am, S& Noi vu

Trach nhiém Ha Noi)

- Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tir trén Cong Dich vu cong Qudc
Tra hd 80, két qua gia;

giai quyét TTHC | . Tra hd so (néu c6 theo quy dinh), két qua ban gidy giai quyét TTHC
(néu phap luat quy dinh).

- Luu trir h6 so TTHC theo quy dinh cta phap lut vé luu trit va theo

Luu ot phép luat chuyén nganh.
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MAu s6 02

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

PE NGHI HO TRQ PAO TAO, NANG CAO TRINH PQ KY NANG NGHE
Kinh gui: T chirc Dich vu viéc 1am cong ......ooovennn.

KRS 1 1 ST

Sinh ngay ... /... / ... Nam o/Nir o
S6 dinh danh cAnhan: .............ccoooeiiiiiiiei i Ngay cép: ... L. I...
SO Aien thoai: .....eeveeeeiiee e Email (néu cO): ...oovvveiieeii,

D110 0T
NOT G N NAY: .ot e

Toi dang huong trg cap that nghiép theo Quyet dinh s6 ............... ngay ... /... /... cia Gidm
dbc S6 Noi vy tinh/thanh phd thoi gian hudng tro cap that nghiép 1a .. - thang (tr ngdy ... thang ... ndm
.. &én ngay ... thang ... nam ...) (d6i véi trudng hop dang hudng trg cap that nghiép).

T6i da nop ho so dé nghi huong tro cap that nghiép ngay ... thang ... nam ..., ngay hen tra két
qua duoc ghi trén phiéu hen tra két qua 1 ngay ... thang ... nam ... theo phiéu hen tra két qua sb ... ngay
.. thang ... nam ... Tong s6 thang dong bao hiém that nghiép: ... thang (d6i v6i truong hop dang cho két
qua giai quyét huong trg cip that nghiép).

Toéng sb thang dong bao hiém that nghiép: ... thang (d6i véi truong hop khac).

T6i ¢6 nhu cau tham gia khoa dao tao, bdi dudng, ning cao trinh d6 k§ ning nghé ...............
v6i thoi gian ... thang, tai (t€n co sé dao tao nghé nghiép, dia chi) .........................

Nhan h tro tién dn qua tai khoan ngan hang:

- Tén cht tdi KROAN: .......oevviveiiiiiiiiiciieeen S6 tai Khoan: ........ccovvvviieiieiien,
- Tal NAN MANE: . e
Trudng hop khong 6 tai khoan, nhén tién mit tai BHXH cip co so:

Dé nghi quy T6 chirc Dich vu viéc 1am cong xem xét, giai quyét ché d6 hd trg dao tao, nang cao

trinh d¢ k¥ ning nghé dé toi dwoc tham gia khoa dio tao nghé néu trén.

., ngay ... thang ... nam
Nguwoi dé nghi
(Ky, ghi r6 ho tén)

Ghi chii: Ghi cu thé tén cua T6 chie Dich vy viée 1am cong.
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MAu s6 03

~ SONOIVU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
~ TINH/THANH PHO ... Poc lap - Tu do - Hanh phiic
TO CHUCDICH VU VIECLAM s
CONG ...
(déng ddu treo) .., ngay ... thang ... nam ......

PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO
HO SO CUA ..o,
NOi dung yéu cau Giai QUYEE: .........ooiiii e
DA G oo
SO G180 thOAL: ...vveeeee e Email (néu cO): ...oovvveeiieeiiee

Yéu cau hoan thién hd so gom nhitng ndi dung sau:

Ly Q0 e

Trong qua trinh hoan thién ho so n€u c6 vudng mac, li€n hé voi .................... s0 dién

..................................... dé dugc hudng dan.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)

Ghi chii: Ghi cu thé tén ciia T6 chtre Dich vu viée 1am cong.
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SO NQI VU CONG HOA XA HQI CHU
TINH/THANH NGHIA VIET NAM
PHO ... Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TO CHUC -
DICHVU ... , ngay ... thang ... nam
VIECLAM ...
CONG ...
(bong ddu treo)
Sé: ...

PHIEU HEN TRA KET QUA
(ban luu)

T chire Dich vu viée 1am cong ....ovvennnnnn da nhan
ho so d€ nghi ho trg dao tao, nang cao trinh d6 ky nang

nghé/tro  cdp  that nghiép cia  Ong/ba
Ceaaneans Sinh ngay ... /... / ...

So dinh danh ca nhé}n
........................................... Ngay cap:
cd

Ngay hen tra két qua giai quyét hd so hd trg dao tao,
nang cao trinh d6 ky nang nghé/tro cip thit nghiép la
17 | Y U

Moi chi tiét xin lién hé v&i T chire Dich vu viée lam
cong theo s dién thoai/.

Nguoi tiép nhan ho so
(Ky va ghi ro ho tén)

Nguoi ndp ho so
(Ky va ghi ro ho tén)

Xac nhan cia ngwoi lao dong:

- Ngay ..../..../.... t6i dd nhan quyét dinh v& viéc hd
trg dao tao, nang cao trinh do k§ ning nghé/tro cp
that nghiép kém theo s6 bao hiém xa hoi.

-Ngay ..../..../.... toi d nhan day du ho so dé nghi hd
trg dao tao, nang cao trinh d9 k¥ nang nghé/tr(y cép
that nghiép (D6i véi truong hop khong co nhu cau
hudng).

Ngudi nhan két qua
(Ky va ghi ro6 ho tén)

MAu s 04

SO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU
TINH/THANH NGHIA VIET NAM
PHO ... Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TO CHUC _—
DICHvVU ... , ngay ... thang ... nam
VIECLAM ...
CONG ...
(Pong ddu treo)
Sé: ...

PHIEU HEN TRA KET QUA

T chure Dich vu viée 1am cong .....ooevenrnnnn da nhan
ho so d€ nghi ho trg dao tao, nang cao trinh d6 ky nang

nghé/tro  cip  thit nghiép cua  Ong/ba
T Sinh ngay .../.../ ...

So dinh danh ca nhé}n
........................................... Ngay cap:
sl

Ngay hen tra két qua giai quyét hod so hd trg dao tao,
nang cao trinh d6 ky nang nghé/tro cip thit nghiép la
ngay ..., ..., ........ ...

Moi chi tiét xin lién hé v6i T chuc Dich vu viée 1am
cong theo s dién thoai/.

Nguoi tiép nhan ho so
(Ky va ghi ro ho tén)

Ghi chu:

1. Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nop du
hd so dé nghi hd trg dao tao, nang cao trinh do ky ning
nghé, néu ong/ba tim dugc viéc 1am hoac khong c6 nhu
cau hd trg ddo tao, nang cao trinh do k¥ nang nghé/trg
cép that nghiép thi phai thong bo ngay cho Pon vi.
2. Khi dén nhan quyét dinh ong/ba mang theo nhiing
gidy to sau: Cin cudc cong dan/HO chiéu/VNelD,
phiéu hen tra két qua.

hi chii: Ghi cu thé tén ctia T6 chie Dich vu viée 1am cong.
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MAu s6 05

UY BAN NHAN DAN TiNH/TP... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
SONOI VU ..... DPoc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sé: ... . , ngay ... thang ... nam ......
QUYET PINH

Vé viéc hd trg dao tao, nang cao trinh dd ky niing nghé
GIAM POC SO NOI VU TINH/THANH PHO ...

Can cir Ludt Viéc lam ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 ... /... IND-CP ngay .../.../... cia Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu
ctia Ludt Viéc lam vé béao hiém that nghiép;

CN CU e e ee e e e e (van ban quy dinh chite ndng, nhiém vu, quyén
han va co cdu t6 chire ciia S& Noi i),

Can cu Quyét ANt SO v e, ngay ..../..../.... cua Giam déc Sé Noi vu vé viéc

hong tror cap that nghiép (néu c6);
Can cur Dé nghi ho tro dao tao, nang cao trinh d¢ ky nang nghé cia ong/ba ... ............;
Theo dé nghi cua Giam doc To chiec Dich vu viéc lam CONG ..........c..coovveeovveevee e

QUYET DPINH:
Piéu 1. H trg dao tao, nang cao trinh d6 ky nang nghé ........................ dbi véi:
ONG/DA ... Sinh ngay ... /... /...
S dinh danh A nhAN: ........ooooiiei e Ngay cap: .../ ... /...
S6 thang dugc hd tro: ... thang.
Thoi gian dy kién dao tao: Tirngdy .../.../... dénngay .../... / ...
 Thoi gian ngudi lao dong duoc hd trg ddo tao, nng cao trinh d6 k¥ ning nghé: tir ngdy .../... /
...dénngay .../.../...
Mirc hé tr0 hoc PRE: «..ovvveeeeeeennnnn dong/thing

(BANG CHIE ... .. oo oo e oo e e e e e et e et e e e e e et e e e )

Tai (tén, dia chi co s& dao tao nghé nghiBP): ........eeeeeee e,
Mikc hé tro tién an: 50.000 dong/nguwoi/ngay thuc hoc

Nhén hd trg tién dn qua tai khoan ngan hang:

-Ténchutaikhodn : ..., S6 tai khoan: ..................

- Tal NZAN MANE: ..o e
Truong hop khong co tai khoan, nhan tién mat tai BHXH cép CO SO

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Giam ddc Bao hiém xa hoi tinh/thanh phd ............................ , Giam dbc T chuc
Dich vy viéc lam cong ..................... , Thu truéng (tén co s& dao tao nghé nghiép)
.......................... va 6ng/ba co tén trén chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu biéu 3; (Ky, dong dau va ghi r6 ho tén)
- Luu: VT, ....

Ghi chii: Ghi cu thé tén cua To chirc Dich vu viéc lam cong.
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MAu s6 06

SO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH/THANH PHO ... Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
TO CHUC DICH VU VIEC LAM
cONG.. , ngay ... thang ... nam ......

So: ...

‘ ~ THONG BAO ‘
Vé viéc khong dwgc ho trg' dao tao, ning cao trinh d¢ ky ning nghé/
tro’ cap that nghiép

Kinh giri: Ong/ba ................
S6 dinh danh cAnhan: .............cooiieiiiiie e Ngay cap ..../..../....
NOTthUONZ T .o
NOT G RN MY .t e e e
Ngay ..... /....J.... T6 chtrc Dich vu viéc 1am CONG tovvvviriraiannnns nhén duge hd so dé nghi

hd tro dao tao, ning cao trinh d6 k¥ ning nghé/tro cap that nghiép cua 6ng/ba.

) ) Can cu quy dinh cta phap luat vé diéu kién hd trg dao tao, nang cao trinh d¢ k¥ nang nghNé/trQ
cap that nghiép, To chirc Dich vu viéc lam cong thong bao truong hop ctia 6ng/ba khong dwoc ho trg

dao tao, nang cao trinh d6 ky ning nghé/trg cip that nghiép, Iy do: ...............
Noi nhin: GIAM POC
- Nhu trén; (Ky, dong dau va ghi ré ho tén)

- Luu: VT, ....

Ghi chii: Ghi cu thé tén cua T chitc Dich vu viéc 1am cong.



43 )
MAu s6 07

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

] PE NGHI KHONG HUONG HO TRQ ‘
PAO TAO, NANG CAO TRINH PQ KY NANG NGHE

Kinh gti: T chire Dich vu viée lam cong ............
TeN tO1 1a: ..o Sinh ngay ... /... /...
S6 dinh danh cAnhan: ...........oooeeiiiiiiiiie e Ngay cap: ... /... /...
T6i da ndp hd so df: nghi huéng tro cip thit nghiép ngay v A nhung hién nay, toi
khong c6 nhu cau hudng ho trg dao tao, nang cao trinh d¢ k¥ nang nghé vi: ...................

Do d6, t6i dé nghi khong hudng hd trg dao tao, ning cao trinh d k¥ ning nghé. Téi xin tran
trong cam on.

.., NEQy ... thang ... nam ...

Ngudi dé nghi
(Ky va ghi ro ho tén)

Ghi chii: Ghi cu thé tén ctiia T chte Dich vu viée 1am cong.
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VI. Quy trinh: Thong bao hang thang vé viéc tim kiém viéc lam (QT-
06)

1. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Viéc lam nam 2025;

- Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2025 cta Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sb diéu ctia Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

- Quyét dinh s6 107/QD-BNV ngay 22/01/2026 cua B truong Bo Noi vu
vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh méi ban hanh, bi bii bo tai Nghi dinh s6 sb
374/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 cua Chinh phil quy dinh chi tiét mot sé dicu
ctia Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

- Quyét dinh s6 210/QD-TTPVHCC ngay 12/02/2026 ctia Giam doc Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong thanh phd Ha Noi vé viéc cong b thi tuc hanh
chinh méi ban hanh, bi bai bo linh vuc Viéc lam thudc thim quyén giai quyét cia
S& Noi vu thanh pho Ha Noi.

2. Cp giai quyét: S Noi vu thanh phd Ha Noi.

3. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dang
huong trg cap that nghiép.

4. Thanh phan ho so

X XA Ban Bin |S6 hrong
STT Thanh phan ho so chinh $20
1 |Thong bo vé viéc tim kiém viéc 1am the:o Mau sb 24 tai X 01
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 374/2025/ND-
CP.

5. Cach thirc, dia chi ndp ho so, nhan két qua giai quyét TTHC

Cich thirc ndp ho so, nhin két qua

STT giai quyét TTHC

Dia chi

- B6 phan Mét ctra Trung tam Dich vu
viéc 1am Ha Noi: sb 215 Trung Kinh,
phuong Yén Hoa, TP. Ha Noi.

- Cac San Giao dich viéc lam vé tinh
thudc Trung tdm Dich vu viéc lam Ha

1 Nop ho so tryuc tiép

Noi.
2 Qua dich vu buu chinh cong ich
3 NAQp ho ;So t'n_rc tuyén tai Cong dich vu ttdlgg.dichvucong.gov.vn
cdng quoc gia
6. Thoi gian gii quyét, phi, 1¢ phi, mirc d9 cung cap dich vu cong true tuyén
i Mikc thu
Thoi gian gidi quyét . 3 .
(BVT: Viét Nam dong) | Cung cap dich vu
cong truc tuyéen
Ngay lam viéc Gio lam viéc Phi Lé phi
Khoéng quy dinh Khong Khong bu dlegil;fn toan
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7. Céc biéu miu trong giai quyét TTHC

STT

Tén biéu mau

Co sé phap ly

Hé thong biéu mau theo co ché mot cira,
mot ctra lién thong

Thong tu s 03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025

Thong bao vé vi¢c tim kiém viéc lam

Mau sb 24 tai Phy lyc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 374/2025/NDb-CP

8. Quy trinh giai quyét

Tén
budc

Don
vi/nguoi
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi han
giai quyet
(DVT: Ngay
lam viéc)

Biéu mau/
két qua

Buéce 1

Nguoi lao
dong; Bo
phan
TN&TK;
San
GDVL v¢
tinh

Trong thoi gian huong tro cap
that nghiép, hang thang, nguoi lao
dong phai thong bao ve viéc tim
kiém viéc 1am cho t6 chirc dich vu
viéc lam cong noi dang hudng tro
cap that nghiép theo Mau s6 24 tai
Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh sb 374/2025/ND-CP.

Ngay nguoi lao dong thong bao
hang thang vé viéc tim kiém viéc
lam duoc ghi cy thé trong phu lyc
quyét dinh huong tro cap that
nghi¢p cua nguoi lao dong nhu
sau:

- Ngay thong bao hang thang vé
viéc tim kiém viéc 1am cua thang
thir nhat huong trg cap that nghiép
nam trong thoi han 03 ngay lam
viéc ma nguoi lao dong dugce tra
két qua vé viéc giai quyét huong
tro cép that nghiép;

- Tir thang thir hai huong tro cap
that nghiép trg di, ngay thong bao
hang thang vé viéc tim kiém viéc
lam nam trong thoi han 03 ngay
lam viéc ké tir ngay dau tién cua
thang hudng tro cap that nghiép.

Truong hop, thoi gian thong bao
vé viée tim kiém viéc lam nam
trong khodng thoi gian ma nguoi
lao dong bi anh hudng bdi hod
hoan, li lyt, dong dat, song than,
dich hoa, dich bénh ma khong thé
thong bao vé viéc tim kiém viéc
lam thi t6 chtrc dich vu viée lam
cong xem xét, trinh Giam dbc So
INO1 vu quyét dinh vé viéc diéu
chinh ngay thong bao hang thang
vé viée tim kiém viéc lam dé dam

Gio hanh
chinh

Thong bao vé

viéc tim kiém

viéc lam (Mdu

56 24 tai Phu luc

ban hanh kem

theo Nghi dinh
s6

374/2025/NP-
CP)
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D Thoi han
Tén pon N o gidi quyét Biéu miu/
bué vi/nguwoi NOi dung cong viéc . P .
woc thue hién (B‘VT: ]Xgay két qua
lam viéc)

bao quyén loi cho ngudi lao dong.

Truong hop ngay thong bao vé
viéc tim kiém viéc lam cua nguoi
lao dong nam trong thoi gian
chuyén noi hudng tro cdp thét
nghi€p thi nguoi lao dong thong
bao hing thang vé viéc tim kiém
viéc lam véi to chire dich vu viée
lam cong noi chuyén dén.

Nguoi lao dong dang huong trg
cap that nghiép duoc coi 1a da
thong bao hing thang vé viéc tim
kiém viéc lam khi da ghi dang va
day du cac noi dung trong thong
bao hang thang vé viéc tim klem
viéc lam va chiu trach nhiém vé
ndi dung thong bao.

Téng thoi gian: Khong quy dinh.

9. Trach nhiém tra két qua giai quyét va luu trir hd so TTHC

Trach nhiém Co quan giai quyét ho so

Tra ho so, két qua giai quyét | Tra hd sor(néu c6 theo quy dinh), két qua ban gidy giai quyét
TTHC TTHC (néu phép luat quy dinh).

Luu trit ho so TTHC theo quy dinh cua phéap luat vé luu trix

Luu va theo phap luat chuyén nganh.
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Miu s6 24
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

THONG BAO VE VIEC TiM KIEM VIEC LAM
Théang hudng tro cap that nghiép thi: ...

Kinh guri: T6 chte Dich vy viée lam cong

TEN 01 1A:...eiiiiiieie e e Sinh ngay .../ .../ ...
S6 dinh danh cA NDAN:.........o.oovooveeeeeeeeeeee oo Ngay cap: .../ .../ ...
NOT TRUONE UL ettt sttt s st sbe et
NOT G RIEN NAY: oeieiiiiiii ettt ettt e et e e s eb e e esbeeesbeeesbaeensaeesseessseennns
S8 @180 thOAI: ..o, Email (08U CO): vvoeeeeeeeeeeeeeeeeeeee.

Theo Quyét dinh s6 st ngdy .../ .../ ... t61 duoc huong trg cAp that nghiép ...
thang, tr ngay .../ .../ ... dén ngay ... / ... / ... tai tinh/thanh pho .......

T61 thong bao Kkét qua tim kiém viéc 1am theo quy dinh, cu thé nhu sau:
(1) Pon vi thit nhét (Tén don vi, dia chi, nguoi truc tiép lién hé, vi tri cong viéc dir tuyén, két qua).

(...) Tén don vi thu (...): (Tén don vi, dia chi, nguoi truc tiéip lién hé, vi tri cong viéc dy tuyén, két
qua).

Tinh trang viéc lam hién nay:
L] Khoéng c6 viéc lam

] Dang thur viée hodc dao tao, nang cao trinh d6 ky nang nghé dé lam viéc cho ngudi sir dung lao
dong (Hop dong thir viec/Hop dong dao tao nghé/Hop dong lao dong)

O C6 viéc 1am nhung chwa giao két HDLD/HDLYV (ghi 16 tén don vi, dia chi, cong viéc dang lam)
T6i cam doan ndi dung ghi trén 1a dung sy that, néu sai tdi chiu moi trach nhiém trude phép luat.
.., RAY ... thang ... nam ...

Nguoi thong bao
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chii: Ghi cu thé tén ctiia T chte Dich vu viée 1am cong.
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VIIL. Quy trinh: Chuyén noi huéng trg cap that nghiép (QT-07)
1. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Viéc 1am nam 2025;
- Nghi dinh so 374/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sO diéu ctia Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

Quyet dinh s6 107/QD-BNV ngay 22/01/2026 cua Bo truong Bo Noi vu
vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh méi ban hanh, bi bii bo tai Nghi dinh sb sb
374/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 cua Chinh phi quy dinh chi tiét mot sé diéu
cua Luat Viéc [am Vé bao hiém that nghiép;

- Quyét dinh s6 210/QD-TTPVHCC ngay 12/02/2026 cua Giam dbc Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong thanh phd Ha Noi vé viéc cong b thi tuc hanh
chinh m&i ban hanh, bi bii bo linh vuc Viée 1am thudc thim quyén giai quyét caa
S Noi vu thanh phd Ha Noi.

2. Cp giai quyét: S Noi vu thanh phd Ha Noi.

3. Déi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dang
huong trg cap that nghiép co nhu cau chuyén noi huong tro cip that nghiép.

4. Thanh phan hé so

s : Ban |S6 lwon
STT Thanh phén hd so Ban 8
1 |Dé nghi chuyén noi hudéng tro cap thit nghiép ciia nguoi X 01
lao dong.
2 |Pé nghi rit hd so chuyén noi hudng tro cap that nghiép X 01

dbi v6i truong hop nguoi lao dong khong co6 nhu cau
chuyén noi hudng tro cip that nghiép nita thi nguoi lao
dong thi nguoi lao dong gu dé nghi rat hd so chuyén noi
hudng trg cap that nghiép cho to chue dich vu vié¢e lam
cong noi chuyén di theo Mau s6 23 ban hanh kém theo
Nghi dinh 374/ND-CP.

5. Cach thirc, dia chi ndp ho so, nhin két qua giai quyét TTHC

Cach thirc ndp hd so, nhan két qua

STT giai quyét TTHC

Dia chi

- BO phan Mot ctra Trung tdm Dich vu viée
lam Ha Noi: s6 215 Trung Kinh, phuong
Yén Hoa, thanh phé Ha Noi (Thuc hién
. NG hd s0r truc fid tiép nhan thii tuc chuyén di va chuyén dén);
op 1o SO HUC HEp - Cac San Giao dich viéc lam vé€ tinh
thuoc Trung tdm Dich vu viéc lam Ha
INOi1 (Chi thuc hién tiéb nhdn thu tuc
chuyén dén).

2 Qua dich vu buu chinh cong ich

Nop hd so truc tuyén tai Céng dich vu

cbng quéc gia ttdlgg.dichvucong.gov.vn
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6. Thoi gian giai quyét, phi, 1¢ phi, mirc d9 cung cp dich vu cong true tuyén

i Mirc thu
Thoi gian gidi quyét . \ .
(BVT: Viét Nam dong) | Cung cap dich vu
cong truc tuyén
Ngay lam viéc Gio lam viéc Phi Lé phi
Trong thot han 03 ngay
lam viéc, ké tur ngay
nhén duoc dé nghi .\ N N bu diéu kién toan
chgyén noi huong trg 24 gio Khong Khong trinh
cap that nghi¢p cua
nguoi lao dong.
7. Céc biéu miu trong giai quyét TTHC
STT Tén biéu miu Co s& phap ly
.| He thong biéu mau theo co ché mot cira, | Thong tu s 03/2025/TT-VPCP ngay
mot cua lién thong 15/9/2025
5 Pé nghi chuyén noi hudng tro cip that | Mau sb 19 tai Phy luc ban hanh kém
nghiép theo Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP
3 Gidy gi01 thiéu vé viéc chuyén noi huong | Mau sé 21 tai Phy luc ban hanh kém
trg cap that nghiép theo Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP
4 Thpng bao vé viéc dung chi tra tro cép Mau sb 20 tai P}lu luc ban hanh kém
that nghiép theo Nghi dinh so 374/2025/ND-CP
5 Th@ng bao vé viéc tiép tuc chi tra trg cép Mau sb 22 tai P}lu luc ban hanh kém
that nghiép theo Nghi dinh so 374/2025/ND-CP
6 Dé nghj rat ho so chuyén noi huong trg Mau sb 23 tai P}lu luc ban hanh kém
cap that nghié¢p theo Nghi dinh s6 374/2025/NDb-CP
8. Quy trinh giai quyét
Thoi han o
Ten | DO N N gidi quyét | Bibu miw/
. vi/nguoi Noi dung cong viéc . A .
budc thuc hién (B‘VT: ].\fgay két qua
lam viéc)
Nguoi lao dong da huong it nhét 01 C'hfeéﬁgf;i
thang tro cap that nghi¢p theo quy Y
. Ny 5 2 . hudng tro
dinh ma c6 nhu cau chuyén noi X ok
. Y n 2K s cap that
huong tro cap that nghi¢p dén tinh,
: nghiép (theo
thanh pho tryc thudc trung uwong
Mau s6 19
4l khac thi phai ngp dé nghi chuyén Gis hanh tai Phu luc
Buwée 1 Ngu;m a0 | noi hudng tro cap that nghiép theo 10 han ban hanh
dong Mau sb 19 tai Phl;l luc ban hanh kém chinh kZZZ tZZo
theo Nghi dinh s 374/2025/ND-CP S a1 X
ek i ] i 1 Nghi dinh so
va gui t0 chuc dich vu viéc 1am
n . X x £ 374/2025/N
cong noi dang hudng trg cap that
- D-CP).
nghi¢p. )
- Gidy gidi
thiéu vé viéc
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Tén
budc

Don
vi/nguoi
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi han
giai quyet
(DVT: Ngay
lam viéc)

Biéu mau/
két qua

chuyén noi
huong trg
cAp thét
nghiép (theo
Mau s6 21
tai Phu luc
ban hanh
kem theo
Nghi dinh 56
374/2025/N
D-CP);

- Ban chup

quyét dinh

huong trg
cAp thét
nghiép;

- Ban chup
cac quyét
dinh hd trg
hoc nghé,
quyét dinh
tam dung
huong tro
cap that
nghiép,
quyét dinh
tiép tuc
hudng trg
cAp thét
nghiép (néu
co);

- Ban chup
Thong bao
vé viée tim
kiém viée
lam hang
thang (néu
c0), cac
gidy to
khéc co
trong hd so
huong tro
cap thit
nghiép.

Buwéc 2

B6 phan
TN&TKQ
va phong
chuyén mon

thudc Trung

Trong thoi han 03 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan dugc dé nghi cua
nguoi lao dong, td chtc dich vu
viéc lam cong cé trach nhiém gui
thong bao vé viéc chuyén noi

01 ngay lam
viéc

- Thong bao
vé viéc ding
chi tra tro cap

that nghiép

(theo Mdu s6
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D Thoi han
Tén Joon . o gii quyét | Biéu miu/
bué vi/nguwoi Noi dung cong viéc . £ .
woc thwe hién (DVT: Ngay két qua
) ) lam viéc)
tam Dich vu| huong trg cép that nghiép cho Bao 20 tai Phu luc
viéc lam | hiém x4& hdi cap tinh dé dung viée ban hanh kem
chi tra trg cép that nghiép, dong thoi theo Nghi
gui gidy gi6i thiéu va ho so chuyén dinh so
noi huéng tro cap that nghiép cho 374/2025/ND-
to chirc dich vu ViéCq lam cong noi CP).
nguoi lao dong chuyén dén.
Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké
tu ngay nhan dugc hé so chuyén noi
huong trg cap that nghiép do nguoi
lao dong chuyén dén, to chuc dich
vu viée lam cong gui van ban dé
nghi Bao hiém x& hoi cap tinh noi
chuyén dén dé tiép tuc thuc hién
viéc chi tra trg cap that nghiép va
cap thé bao hiém y té cho nguoi lao
dong. - Théng bao
Truong hop nguoi lao dong da nhan vé viéc tiép
ho so chuyén not hudng trg cap that tuc chi tra
nghiép nhung chua ndp cho t6 chirc tro cAp that
dich vu viéc 1am cong noi chuyén nghiép (theo
dén va khoéng c6 nhu céu chuyén Méu sé 22
noi huong trg cap that nghiép nia tai Phu luc
thi nguoi lao dong phai ndp lai giay ban hanh
2161 thi€u chuyén noi hudng trg cap kém theo
that nghi€p cho t6 chure dich vu viée Nghi dinh sé
Phong lam cong noi chuyén di. Trong thoi 374/2025/N
chuyén mon| han 03 ngay lam viéc ké tur ngay P-CP).
. A han lai gidv ¢iéi thidu chuvé | 02 ngay lam .
Buéc 3 |thudc Trung| nhan lai giay gio1 thicu chuyen noi = _ D& nghi rut
tam Dich vy| huong tro cap that nghi¢p, to churc viee h so
viéc lam | dich vu viéc lam cong gui van ban 2 -
> chuyén noi
dé nghi co quan bao hiém xa hoi cap hu
uong tro
tinh de tlep tuc thue hién viée chi tra £ ok
cap that
trg cdp that nghiép va cip thé bao
N Z T r nghlep (theo
hiém y té cho nguoi lao dong. Mén sé 23
Truong hop nguoi lao dong khong tai Phu luc
¢6 nhu cau chuyén noi hudng trg ban hanh
cap that nghiép nira thi nguoi lao kém theo
dong gui d€ nghi rat h6 so chuyén Nghi dinh s6
noi huong tro cap that nghiép cho 374/2025/N
to chirc dich vu viéc lam cong noi b-CP).

chuyén di theo Mau s 23 tai Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
374/2025/ND-CP. Trong thoi han
03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
dé nghi rat hd so chuyén noi huéng
trg cdp that nghiép cua ngudi lao
dong, to chire dich vu viéc lam cong
noi chuyen dén guri gidy gioi thiéu
va ho so chuyén noi huéng tro cip
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Tén
budc

thuc hién

Don
vi/nguoi

Noi dung cong viéc

Thoi han
giai quyet
(DVT: Ngay
lam viéc)

Biéu mau/
két qua

that nghiép cho td chire dich vu viée
lam céng noi nguoi lao dong
chuyén di.

Buéc 4 |Bao hiém xi

Co quan

hoi

Co quan bao hiém xa hoi noi nguoi
lao dong chuyén dén hudng tro cap
that nghiép thyc hién chi tra trg cp
that nghiép va cap thé bao hiém y té
cho nguoi lao dong theo quy dinh
cua phap luat.

Tong thoi gian: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dwoc dé nghi chuyén noi hwéng tro cdp

that nghiép cua nguoi lao dong.

9. Trach nhiém tra két qua giai quyét va hru trir hé so TTHC

Trach nhi

ém

Co quan giai quyét ho so

Tra ho so, két qua | 813,

- Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tir trén Cong Dich vu céng Qudc

giai quyét TTHC | . Tra hd so (néu c6 theo quy dinh), két qua ban gidy giai quyét TTHC
(néu phap luat quy dinh).
Luu trit - Luu trit h6 so TTHC theo quy dinh cta phap luat vé luu trit va theo

phép luat chuyén nganh.
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MAu s6 19

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

PE NGHI CHUYEN NOI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh guri: T chirc Dich vu viéc lam cong .......
TeN 01 [Ar ..o Sinh ngay ... /... /...
Sb dinh danh A nhan: ...........o.oooieieiiiiie e Ngay cap: ... /.. /..
D1 10 T
NOT O NI MY ..ttt et et
Hién nay, t6i dang huong trg cip that nghiép theo Quyét dinh sb ................ ngay ... ... ... cua

Giam dbc S¢ Noi vu tinh/thanh phd

Tdng s6 thang duogc hudng trg cép that nghiép: ... thang
D3 huong tro cap thit nghiép: ... thang

NRUNG VI LY Q0 oo e e
To6i déf: nghi quy don vi chu}{én noi hudng tro cAp thét nghi¢p dén xa/phudng ....................
tinh/thanh pho ....................... de duoc tiép tuc huong cac ché do bao hiém that nghi€p theo quy

dinh.

Nhén tro cap thit nghiép qua tai khoan ngan hang:

- Tén chu tai khodn: ... S6 tai khoan: ........................

- Tal NZAN MANE: ..o
Truong hop khong co tai khoan, nhan tién mat tai BHXH cép CO SO:

Noi ding ky kham chita bénh ban ddu tai noi chuyén @én: ..............c.ccoeeeeeee....

Tran trong cdm on.
.., Nay ... thang ... nam ...

Nguwoi de nghi
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chii: Ghi cy thé tén cta T6 chie Dich vy viée 1am cong.
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Mau s6 20
SO NQI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_ TINH/THANH PHO ... Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
TO CHUC DICH VU VIEC LAM CONG...

., ngay ... thang ... nam
Sb: ...
V/v dung chi tra TCTN
d6i v6i 6ng/ba ...

Kinh giri: Bao hiém x4 hoi tinh/thanh ph...........
Theo D& nghi chuyén noi huéng trg cip that nghiép ngay .../ .../ ...cua 6ng/ba........ccoocveeennce

T6 chirc Dich vu viéc lam cong .......... T dé nghi Bao hiém x3 hoi tinh/thanh pho
................................. dung viéc chi tra trg cap that nghiép cua:

ONG/DA: .o, sinh ngay .../ .../ ...
S6 dinh danh A NhAN:...........c..cooveveeieeieeeeeeeeeee e Ngay cap .../ .../ ...
) Puoc hudng tro cap ’that nghiép theo Quyét dinh s .................... S ngay .../ .../ ... cia Giam
doc S¢ Noi vu tinh/thanh pho .................. va hién nay da thyc hién chuyén noi huong tro cap that nghiép
den xa/phudng .........cccceevveennenne. tinh/thanh pho ........ccoeveeeennen.

Bi dimng chi tra tro cdp that nghiép tir ngay ... / .../ ....

. Sb thang con lai chua nhan trg cAp that nghiép 1a: ... thang voi mirc hudng trog cAp that nghiép
hang thang 1a: .......c.ccccovevvvivrcreene, dong.

Cam on su hop tac ciia quy co quan.

Noi nhén: GIAM POC
- Nhu trén; (Ky, dong dau va ghi r6 ho tén)
- Luu: VT, ...

Ghi chii: Ghi cu thé tén cua To chirc Dich vu viéc lam cong.
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MAu s6 21

~ SONOQIVU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH/THANH PHO ... Poc lap - Tu do - Hanh phic

TO CHUC DICH VU VIEC LAM CONG...

- .., NEAY ... thang ... nam ...
So: ...

GIAY GIOI THIEU
Vé viéc chuyén noi hwéng tro cip thét nghiép

Kinh guri: T6 chte Dich vy viée lam cong

Theo d& nghi cla OnE/bA.........oveveeeeeeeeeeeeeeean tai D& nghi chuyén noi hudng tro cip that
nghi¢p ngay .../ ... /...

T chirc Dich vu vi€c [am CONG.......ccovvveverereiieereeiecresreeenn, gidi thi¢u:

ON@/DA: .o

Pang hudng trg pép that nghiép theo Quyét dinh 6 ..................... ngdy .../ .../ ... ciia Giam dbc
S& Noi vu tinh/thanh pho .......ccoecveeienineene.

S thang da huong trg cap thit nghiép: ... thang, tr ngdy .../ .../ ... dénngay .../ .../ ... v&i mic
huong trg cip that nghiép hang thang la.......... dong.

Dén quy don vi dé tiép tuc hudng cac ché do bao hiém that nghiép theo quy dinh hién hanh.
Nhin tro cép thit nghiép qua tai khoan ngan hang:

Noi déing ky khdm chita bénh ban dau ti noi chuyén dén: .............cooveeereeveeeenenn

Ké‘m theo Giy gidi thidu nay 13 hd so chuyén noi huéng trg cip that nghiép cta ong/ba c6 tén
néu trén, gom:

O Pé nghi chuyén noi hudng trg cAp that nghiép cia ngudi lao dong;

O Gidy gi6i thidu chuyén noi huéng tro cip that nghiép;

O Ban chup quyét dinh hudng tro cap that nghiép;

L] Ban cl}up c,éc quyét dinh’ hd trg d,élo tao, nang cao t’rinh fi(f) k¥ ning nghé, quyét dinh tam
dung huong tro cap that nghiép, quyét dinh ti€p tuc hudng tro cap that nghiép;

O Ban chup théng bao vé viéc tim kiém viéc lam hang thang;

E0 GHAY 10 KIAC ..o

Tran trong cam on su hgp tac cia quy don vi.

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu trén; (Ky, déng dau va ghi ré ho tén)

- Ong/ba ... (dé thuc hién)
- Luu: VT, ...

Ghi chii: Ghi cu thé tén ciia T6 chie Dich vu viée 1am cong.
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7 . ] _Miu s6 22
- SO NOIVU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
) TINH/THANH PHO ... NAM
TO CHUC DICH VU VIEC LAM CONG... Déc lap - Tw do - Hanh phic
S6: .., NEAY ... thdng ... nam ...

V/v tiép tuc thyc hién chi tra TCTN
doi véi ong/ba ...

Kinh giri: Bao hiém x4 hoi tinh/thanh phé (1)

Theo Gidy gi6i thiéu vé viéc chuyén noi hudng trg cap that nghiép ciia T chirc Dich vu viée

1am cong ........... SR .ngdy .../ .../ ... D& nghi Bdo hiém xa hi tinh/thanh phd thyc hi¢n
vi€e chi tra trg cap that nghiép va cap thé bao hieém y té theo quy dinh hién hanh cho:

ONE/DA: <. Sinh ngay .../ .../ ...

S6 dinh danh €A NHAN: .......o.ovuveeeeeeeeeeeeeeeee e, Ngay cp: .../ .../ ...

Noi 6 (sau khi chuyén noi huéng trg cAp that nghigp): ......oveveeeeeeeeeeeeeeeeceeeeeeee,

Dang duogc huong trg cip thét nghiép theo Quyét dinh 85 .........c........... e NGAY /L /UG
Giam doc So Noi vu tinh/thanh pho .......ooovevieeiiicieieeiee, (c6 ban chup quyét dinh kem theo).

Tiép tuc chi tra trg cip that nghiép tir ngdy .../ .../ ...

S6 thang con lai chua nhén trg cép that nghiép: ... thang véi muic hudng trg cap that nghiép hang
thang la: ..o dong.

Nhin tro cép thit nghiép qua tai khoan ngan hang:

Noi dang ky khdm chita bénh ban dau tai noi chuyén @en: ............cooeoeeeeeeeeveeecee,

Cam on su hgp tac ctia quy co quan.

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu trén; (Ky, dong dau va ghi r6 ho tén)

- BHXH (2) ... (dé biét);
- Luu: VT, ...

Ghi chii: Ghi cu thé tén cua T6 chie Dich vy viée 1am cong.
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MAu s6 23
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

PE NGHI RUT HO SO CHUYEN NOI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP
Kinh giri: T6 chtrc Dich vu viéc lam cong.......................

TEN 01 LAt Sinh ngay .../ .../ ...
S6 dinh danh cA NhAN: ..........oo.oovoiviieeeeeeeeeee e Ngay cap: .../ .../ ..
NOT HUEONEZ TITL c.vviiiiiiiicie ettt ettt st e b e s e e s taestaesebestbestbessaesssestsesssesssesssesseens
NOT G RIGN NAY: ..viiviiiieiieiieeeeee ettt ettt et e e e te e be e bt essaesseessaesseesseesseenseenseessenns
Hién nay, t6i dang hudng tro cap that nghiép theo Quyét dinh 6 .......co.covvvvveveeeenn,
ngay .../ .../ ... cia Giam doc S& Noi vu tinh/thanh pho..........c.oeeeeveveeeeeeeeeeeeeean
Téng s6 thang duoc hudng tro cap thit nghiép: ... thang

Da huong trg cap that nghiép: ... thang

T6i da dé nghi chuyén noi hudng tro cip that nghiép ngay .../ .../ ...

NRUNZ VI 1Y AO: ettt re e sttt e ta e teestaestaesbsessnesnesenas

T6i dé& nghi rat hd so chuyén noi huong tro cip that nghiép dé chuyen dén xa/phudng
....................... tinh/thanh pho ........coeevenen........ dé t6i duogce tiép tuc huong cac ché do bao hiém thét
nghiép theo quy dinh.

., ngay ... thang ... nam ...

Nguwdi dé nghi
(Ky, ghi r6 ho tén)

Ghi chii: Ghi cu thé tén cua To chire Dich vu viée 1am cong.
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VIII. Quy trinh: Hb tro tu van, gid¢i thi€u viéc lam (QT-08)

1. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Viéc 1am nam 2025;

- Nghi dinh so 374/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sO diéu ctia Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

Quyet dinh s6 107/QD-BNV ngay 22/01/2026 cua Bo truong Bo Noi vu
vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh méi ban hanh, bi bii bo tai Nghi dinh sb sb
374/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 cua Chinh phi quy dinh chi tiét mot sé diéu
cua Luat Viéc [am Vé bao hiém that nghiép;
- Quyét dinh s6 210/QD-TTPVHCC ngay 12/02/2026 cua Giam dbc Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong thanh phd Ha Noi vé viéc cong b thi tuc hanh

chinh m&i ban hanh, bi bii bo linh vuc Viée 1am thudc thim quyén giai quyét caa
S& NoOi vu thanh pho Ha Noi.

2. Cép gidi quyét: So Noi vu thanh phd Ha Noi.

3. Doi twong thyc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi lao dong.

4. Thanh phan ho so
X A 1A Bén Bin |S6 hrong
STT Thanh phan ho so chinh $20
Phiéu tu véan viéc 1am theo Mau sfr), 01 Phu luc I tai Phu X 01
1 luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 352/2025/ND-CP.
2 Déi véi trudong hop nop hd so tu van, gidi thiéu viée lam X 01

lan dau tién sau khi that nghiép: Gidy to xac nhan vé viéc
chdm dut hop dong lao dong, hop dong 1am viéc hoic
cham dut 1am viéc theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu
14 Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP, cu thé nhu sau:

Ban chinh hodc ban sao c6 ching thyc hodc ban chinh
kém theo ban sao dé dbi chiéu hodc ban dién tir ciia mot
trong cac gidy to sau day xac nhan vé viéc cham dit hop
dong lao dong/hop dong 1am viéc hodc chim dut lam
viéc: hop ddng lao dong hodc hop dong lam viéc da hét
han hodc da hoan thanh cong viéc theo hop dong lao
dong; quyét dinh thoi viéc; quyét dinh sa thai; quyét dinh
ky luat budc théi viéc; thong bado hodc thoa thuin chdm
dat hop déng lao dong hoac hop déng lam viéc; xac nhan
cua nguoi s dung lao dong trong d6 c6 ndi dung cu thé
vé thong tin clia nguoi lao dong; loai hop dong lao dong
da ky; 1y do, thoi diém chidm dat hop dong lao dong d6i
v6i nguoi lao dong; xac nhan cliia co quan nha nudce céd
tham quyén vé viéc doanh nghiép hoic hop tac xi giai
thé, phé san hoac quyét dinh bai nhiém, mién nhiém, cach
chue ddi véi cac chire danh duge bd nhiém trong truong
hop nguoi lao dong 1a nguodi quan 1y doanh nghiép, quan
ly hop tac x&; truong hop nguoi lao dong khong co6 cac
gidy to x4c nhan vé viéc chdm dirt hop dong lao dong do
don vi st dung lao dong khong c6 nguoi dai dién theo
phap luat va nguoi duge nguoi dai dién theo phap luat ty
quyén thi thuc hién theo quy trinh quy trinh sau:

Nguoi lao dong tai don vi st dung lao dong khong co
nguoi dai dién theo phap lut va nguoi dugc nguoi dai
dién theo phap luat ity quyén c6 nhu cau chim dit hop
dong lao dong dé huong cac ché do bao hiém that nghiép

thi ngudi lao dong dé nghi S& No6i vu thuc hién céc thu




59

STT

Thanh phan ho so

Ban
chinh

Ban
sao

S6 lwgng

tuc dé xac nhan viéc cham dat hop dé)ng lao dong hoac
hop dong lam viéc.

S& Noi vu gui van ban yéu cau S& Tai chinh xac nhan
don vi st dung lao dong khong c6 nguodi dai dién theo
phap luat hoac khong c6 nguoi duoc nguoi dai dién theo
phap luat iy quyén trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc van ban dé nghi cua ngudi lao dong.

S& Tai chinh ¢é trach nhiém phdi hop voi co quan thué,
co quan cong an, chinh quyén dija phuong noi don vi sir
dung lao dong dat tru s& chinh thyc hi¢n x4c minh ndi
dung don vi sir dung lao dong khong c6 nguoi dai dién
theo phép luat hodc khong c6 nguoi duge nguoi dai dién
theo phap luat ty quyén.

S& Tai chinh giri vin ban tra 10i cho S& Noi vu vé ndi
dung don vi sir dung lao dong khong c6 nguoi dai dién
theo phap luat hodc khong c6 nguoi duge nguoi dai dién
theo phap luat uy quyén trong thoi han 10 ngay lam viée
ké tir ngay nhan dugc vin ban yéu cau xac nhan cta SO
Noi vu.

Trudng hop ngudi lao dong lam viéc theo hop dong lao
dong co6 thoi han tir da 01 thang dén dudi 12 thang thi
gidy to xac nhan vé viéc cham dit hop dong lao dong 1a
ban chinh hodc ban sao ¢6 ching thyuc ctia hop dong do.

5. Cach thirc, dia chi ndp hd so, nhan két qua giai quyét TTHC

Cach thirc ndp ho so, nhin két qua

STT gii quyét TTHC Dia chi
- BO phan Mot g&a Trung tam Dich vu viéc
lam Ha Noi: s6 215 Trung Kinh, phuong
1 Nop h 3 so truc 6 ép Yén Hoa, thanh phd Ha Noi.

NI

- Cac San Giao dich viéc lam v¢€ tinh
thudc Trung tam Dich vu viéc lam Ha

Qua dich vu buu chinh cong ich

Nop ho so truc myén tai Céng dich vu

cOng quoc gia

ttdlqg.dichvucong.gov.vn

6. Thoi gian giai quyét, phi, 1¢ phi, mirc @9 cung cap dich vu cong truc tuyén

i Mic thu £
Thoi gian gidi quyet ) . Cung cap
(BVT: Viét Nam dong)| dich vu
cong truc
Ngay lam viéc Gio lam viéc Phi Lé phi tuyén
Trong thoi han 03 ngay lam viéc ghi Pu diéu
trong phi€u hen, ngudi lao dong s€ 24 gid Khong Khong kién toan
duoc tu van, gidi thi¢u viéc lam. trinh
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7. Céc biéu miu trong giai quyét TTHC

STT

Tén biéu mau

Co sé phap ly

H¢ thong bi€éu mau theo co ché mdt cura,

Thong tu s 03/2025/TT-VPCP ngay

! mot cua lién thong 15/9/2025
2 e 4. s Mau s6 01 tai Phu Iuc ban hanh kém theo
2 Phicu dang ky dich vu viéc lam Nghi dinh s & 352/2005/ND-CP

3 | Phiéu gidi thiéu viéc lam

Méu s6 01 tai Phy lyc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 374/2025/Nb-CP

8. Quy trinh giai quyét

Thoi han
Tén .B(rn‘ 3 " . n giai quyét Biéu mau/
. vi/nguwoi Noi dung cong viéc . B .
budc thwe hién (DVT: Ngay két qua
) ’ lam viéc)
Ngudi lao dong ghi day du thong
tin trong phiéu dang ky dich vu g
viéc 1am theo MAu s6 01 Phu luc I Pl}lel} dang
tai Phu luc ban hanh kém theo ky dich vu
Nghi dinh s6 352/2025/ND-CP va vige lam
Bo phan | ndp 01 bo hd so dé nghi tu Vénq, o (Mau 56 01
Buée 1 TN&T gioi thiéu viéc lam truc ti€p tai to 01 ngiy lam tai P hu\ luc
KQ chue dich vu viéc lam cong hodc viee b an hanh
qua Cong Dich vu quéc gia hoic kem t‘heo P
glri qua dich vu buu chinh. Trong Nghi dinh s6
thoi han 03 ngay lam viéc ghi 352/2025/N
trong phiéu hen, ngudi lao dong s& D-CP)
duoc tu van, gidi thi€u viéce lam.
T6 chire dich vu viée 1am cong
tiép nhan hd so dé& nghi tu vén,
Phong gidi tl}iéu viéc lam va can cfr' vao
chuyén mén nhu cu, kha nang cua ngudi lao
Buéc 2 |thudc Trung d(f)ng,' nhu cau tuyén dung cﬁvaf 01 ngfiy lam
tAm Dich vu nguoi s dung lgo dong d¢ trao doi viéc
vice Am va ho trg ggu&n lao dong dua ra
; lga chon viéc 1am phu hop, cung
cip thém thong tin vé chinh sach
phép luat cho ngudi lao dong.
Sau khi nguoi lao dong dugc tu
van va c¢6 nhu cau dugc gidi thiéu
viéc 1am, t6 chire dich vu viée lépl Phiéu gi6i
cong gui nguoi lao dong phicu thiéu viéc
B phan gidi thiéu viéc lam theo Mau s6 01 lam (Mau s6
TN&TKQ, | tai Phu lyc ban hanh kém theo o 01 tai Phu luc
Bwéc3 | Trung tam | Nghi dinh sb 374/2025/ND-CP dé | Ol medylam | =, 5 . o
Dich vu viéc| nguoi lao dong tham gia du tuyén viee kem theo
lam lao dong. Nghi dinh s0
Trudng hop ndp hd so qua Cong 374/2025/ND
Dich vu quéc gia hoic qua dich vu -CP)

buu chinh ma nguoi lao dong
khong truc tiép dén t6 chuc dich




61

Thoi han
Tén Bon N L gidi quyét | Bibu maw/
buée vi/nguoi Noi dung cong viéc (BVT: Ned Kbt qui
thuc hién - veay ctqua
’ : lam viéc)
vu viéc lam cong dé duoc tu van,
két qua phiéu gidi thiéu viéc lam
dugc giri qua Cong Dich cong
quéc gia hodc qua dich vu buu
chinh dé nguoi lao dong duoc biét
va tham gia tuyén.
T6 chtc dich vu viéc 1am cong co
trach nhiém theo ddi két qua du
Phong tuyé‘n‘ lao d(f)rAlg dé liip th(‘yi‘ .hcx)xtrq
~ =, | nguoi lao dong, dong thoi tong
chuyén mon h hu cAu tim Kid 2 13 S8 theo dai hd
Buéc 4 |thuoc Trung| op MY cau Hm KIem VIEC 1AM iy panh chinh| ©© €0 €01 10

tam Dich vu
viéc lam

cuia nguoi lao dong, phan tich du
béo thi trudng lao dong dé hd tro
tu van, gidi thiéu viéc 1am kip thoi
cho nguoi lao dong tham gia bao
hiém that nghiép.

SO

Téng thoi gian: Trong thoi han 03 ngdy lam viéc ghi trong phiéu hen, nguoi lao dong sé duwoc

tw van, gioi thiéu viéc lam.

9. Trach nhiém tra két qua giai quyét va luu trir ho so TTHC

Trach nhiém

Co quan giai quyét ho so

- Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tir trén Cong Dich vu céng Qudc

Tra hd 50, két qua | 813;
giai quyét TTHC | Tra hd so (néu c6 theo quy dinh), két qua ban gidy giai quyét TTHC
(néu phap luat quy dinh).
Luu trit - Luu trit ho so TTHC theo quy dinh cta phap luat vé luu trit va theo

phép luat chuyén nganh.
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MAu s6 01. Phiéu ding ky dich vu viéc lam (danh cho nguoi lao dong)
PHIEU PANG KY DICH VU VIEC LAM
(Danh cho nguoi lao dong)

M $60): i,
1. Thong tin ca nhén
Ho vatén™: ... ... ... .. ... i, S6 dinh danh caA nhaAn: ..........oovieiieeii
INgay sinh™*: ... i, Gioi tinh* [ ]Nam [ ]Nit
AN t0C™ . L.ttt [TON ZIAO: L.\ttt et eaeeaaaianaas
Noi thuong trd*: Tinh ... XA/PhUONZ ..o,
DA ChE CU TG, L,
Noi ¢ hién nay*: Tinh ..., XA/PhUONE ..o,
DA ChE CU e, L,
SO GHBN thORI™: ...
Thong tin li€n 1ac Emails ...ttt ettt ettt et ettt et et et et e et et et et et e e e aeeaeaneaas
e R
D4i twong vu tién (néu cb)
[ ] Ngudi khuyét tat [ ] Ngudi dan toc thiéu sb [ 1 Nguoi thude hd nghéo, cin nghéo
[ 1 B0 doi xuat ngii [ TKRAC (QRE IO): e
2. Trinh d$ hoc vén, chuyén mén k¥ thuit
Trinh d6 hoc van*: [ ] Chua tbt nghiép Tiéu hoc [ ] Tot nghiép Tiéu hoc
[ 1 Tét nghiép Trung hoc co s& [ ] Tét nghiép Trung hoc phd thong
Trinh 4 CMKT [ ] Chua qua dao tao [ ] CNKT khong bang Chuyén nganh dao tao:
cao nhat*: [ ]So cap [1Trungcdp |
[ ] Cao ding [1Paihoc
[ ] Thac si [1Tiénsi |
Trinh @ CMKT [ ] Chua qua dao tao [ ] CNKT khong bang Chuyén nganh dao tao:
khac: [ ]So cép [1Trungcdp
[ ] Cao ding [1Paihoc
[ ] Thac si [ ] Tién si
Trinh d0 khac I
L ettt eh et eh ettt ettt ettt ettt ettt e i eneeetes
Trinh d6 k§ nang ngh& (NEU CO): ......oovviieeeeiiiee e Béc: ool
Trinh d6 ngoai ngltNgoai NGl 1: ... ittt eeieaaaaas Chingchi: ...ooooiiiiiiiinn..,
Kha ning st dung: [ ] Tot [ 1Kha [ ] Trung binh
LT 1 1ot T Chimgchi: ......ocooeeviiinann
Kha ning st dung: [ ] Tot [ 1Kha [ ] Trung binh
Trinh @0 tin hoc [ ] Tin hoC VAN PRONE ...ttt ettt et ettt et et e e et e e etaaaaeananas
Kha ning st dung: [ ] Tot [ 1Kha [ ] Trung binh
I PPN
Kha ning st dung: [ ] Tot [ 1Kha [ ] Trung binh
K¥ ning mém [ ] Giao tiép [ ] Thuyét trinh [ ] Quan ly thoi gian
[ ] Quan ly nhan sy [ ] Tong hop, bao céo [ ] Thich ing
[ ] Lam viéc nhom [ 1 Lam viéc doc lap [ ] Chiu duogc ap luc cong viée
[ ] Theo doi gidm sat [ ] Tu duy phan bién
[TKY 0ANE MEM KNAC: ..ot
3. Kinh nghiém lam viéc (néu c6)
[Tén don vi Churc vu Cong viéc chinh Thoi gian
........................................................................................... .../20.....-..../20.....
.......................................................................................... .../20.....-..../20.....
.......................................................................................... .../20.....-..../20.....
[ 1 P2 ting [am vIiEC O MUGT NZOAT T8I L ..utntitt it et et et et et et et e et ateaseaeaisaareanaansaanaans

4. Ping ky dich vu (tich ddu “X” vao cic dich vu ding ky)

[]Tw vd:n chinh sach, phap ludt lao dong
[ 1 Tw van viéc lam

[ ] Tw vdn vé dao tao, ky ndngpghé o
[ 1 Ddng ky tim vigc lam — bo sung thong tin tai mau so 01a - Phu luc 1
T < P

T6i di doc lai va dong y dé to chire dich vu viée 1am st dung cac thong tin néi trén phuc vu cho cong tic
tu van, gi6i thiu viée lam, két ndi cung - clu lao dong./.
..., hgay ... thang ... nam ....
XAC NHAN CUA NGUOI LAO PONG

Ghi chu:

Nguoi lap dong dién thong tin vao “...... ” va tich “X” vao [ ] twong ing véi ndi dung tra 10oi.
(1) M2 s6 do To chure dich vu viéc lam ghi.
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SO NQI VU CONG HOA XA HQI CHU
TINH/THANH NGHIA VIET NAM
PHO ... Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TO CHUC _—
DICH VU e, NGAY ... thang ... nam ... ...
VIEC LAM
CONG ...
(Pong ddu treo)

PHIEU GIOI THIEU VIEC LAM
(Badn luu)
Kinh gui (1): cooviiiii e

T6 chirc Dich vu viéc lam cong
tran trong gioi thi¢u:
Ong/ba: ....cooooeiiiii Sinh ngay .../.../...
S6 dinh danh ca nhan: ................... Ngay cép ...
bién thoai: ...................... Email (néu c0): ...............
Noi thudng tri: ..o
Noidhi€nnay: ......ooooviiiiiii
Trinh d6 gido duc phd thong: ...,
Trinh d6 chuyén mon k¥ thudt: ...,
Kinh nghiém lam vi€e: .......ooviiiiiiiiiii e
Vi tri du tuyén: .......................................................
bén quy don vi dé lién hé, dy myén lao dong.
Phiéu giéi thidu viéc lam co gia tri hét ngay ... /... /...
Nguwdi lao dong Nguwoi gioi thi¢u
dwoc gidi thiéu viéc lam (Ky, va ghi ro ho tén)
(Ky, va ghi ro ho tén)

~
~

Ghi chu:

- Ghi cu thé tén cta Té chirc Dich vu viéc lam cong

- (1) Tén don vi ma T chirc Dich vu viéc 1am cong gidi thiéu
cho nguoi lao dong.

MAu s6 01

SO NQI VU CONG HOA XA HQI CHU
TINH/THANH NGHIA VIET NAM
PHO ... Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TO CHUC _—
DICH VU weee, NGAY ... thang ... nam...
VIEC LAM
CONG ...
(Pong ddu treo)

PHIEU GIOI THIEU VIEC LAM
Kinh giri (1): ovveniiieici e

T6 chtc Dich vu viée 1am cong
tran trong gioi thi¢u:

ONE/DA: ..o
Sinh ngay .../.../...

S6 dinh danh cA nhan: .........oooeeiiiiiiei
Ngay cip .../.../...

bién thoai: .......... Email (néu cd): .........

Trinh d6 gido duc phd théng: ........................
Trinh d6 chuyén mon ky thuat: .....................
Kinh nghiém lam vi€e: ...
Vit dy tuy@n: ..o
bén quy don vi dé lién hé, du tuyén lao dong.
Phiéu giéi thidu viéc 1am co gia tri hét ngay ... /.. /...
Ngudi gioi thiéu

(Ky va ghi ro ho tén)
Ghi chu:
- Ghi cuy thé tén cta T6 chirc Dich vu viée 1am cong
- (1) Tén don vi ma Té chitc Dich vu viée 1am cong
gidi thiéu cho nguoi lao dong.
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IX. Quy trinh: H§ tro nguoi sir dung lao dong dao tao, boi dudng, ning
cao trinh d9 k¥ ning nghé dé duy tri viéc lam cho nguéi lao dong (QT-09)

1. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Viéc lam nam 2025;

- Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2025 cta Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sb diéu ctia Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

- Quyét dinh s6 107/QD-BNV ngay 22/01/2026 cua B truong Bo Noi vu
vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh méi ban hanh, bi bii bo tai Nghi dinh s6 sb
374/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 cua Chinh phil quy dinh chi tiét mot sé dicu
ctia Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

- Quyét dinh s6 210/QD-TTPVHCC ngay 12/02/2026 ctia Giam doc Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong thanh phd Ha Noi vé viéc cong b thi tuc hanh
chinh méi ban hanh, bi bai bo linh vuc Viéc lam thudc thim quyén giai quyét cia
S& Noi vu thanh pho Ha Noi.

2. Cip giai quyét: S Noi vu thanh phd Ha Noi.

3. Poi twong thure hién thii tuc hanh chinh: Nguoi sir dung lao dong c6
nhu cau hd trg dao tao, bdi dudng, nang cao trinh d§ k¥ nang nghé cho nguoi lao
dong.

4. Thanh phin ho so

Bin Bin [S§ lwong

STT Thanh phan ho so chinh 20

Vin ban dé nghi hd tro dao tao, bdi dudng, nang cao trinh X 01
d6 k¥ ning nghé dé duy tri viéc lam cho ngudi lao dong
theo MAu s6 26 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 374/2025/ND-CP.

7> |Ban chinh hodc ban sao c6 chimg thuc hoac ban sao kém X 01
theo ban chinh dé ddi chiéu hodc ban dién tir cia mot
trong cac gidy to sau ddy xac nhin nguoi st dung lao
dong thudc ddi twong dugc hd tro quy dinh tai khoan 1
Diéu 22 ctia Nghi dinh s 374/2025/ND-CP cu thé:

+ Vin ban cua nguoi sir dung lao dong vé viéc thay do6i
co cau, cong nghé.

+ Vin ban xac nhan cua Chu tich Uy ban nhan déan cép
xa tai dia phuong noi nguoi st dung lao dong dong tru so
chinh hodc noi dat chi nhdnh hoac van phong dai dién
hodc co s& san xuit, kinh doanh bi anh huong vi 1y do
kinh té.

+ Vin ban x4c nhan ciia Chu tich Uy ban nhan déan cip x4
tai dia phuong noi nguoi st dung lao dong dong tru sé
chinh hodc noi dat chi nhanh hoac van phong dai dién hoac
co s& san xuét, kinh doanh nam trong ving xay ra thién
tai, hda hoan, dich hoa, dich bénh nguy hiém hoic bi thiét
hai vé& co s& vt chat, thiét bi, may moc, nha xuong do
thién tai, hoa hoan, dich hoa, dich bénh nguy hiém gy ra.
+ Quyét dinh cta co quan nha nudc co thim quyén vé
viéc di do1 hodc thu hep dia diém san xuat kinh doanh.

- Phuong 4n dao tao, bdi dudng, nang cao trinh do ky X 01
ning nghé dé duy tri viéc lam cho ngudi lao dong theo
quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 22 ctia Nghi dinh sb
374/2025/ND-CP va theo mau s6 25 tai Phu luc ban hanh
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X XA Ban | Béin |S§ lwong
STT Thanh phan ho so chinh 20
kém theo Nghi dinh sé 374/2025/ND-CP.
- Vin ban xac nhan clia co quan bao hiém xa hoi noi X 01

nguoi str dung lao dong dong bao hiém that nghiép cho
ngudi lao dong theo quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 22
ctiia Nghi dinh s 374/2025/ND-CP.

Truong hop ngudi st dung lao dong da nop hd so hd
tro dao tao, bdi dudng, nang cao trinh do k¥ ning nghé
dé duy tri viéc 1am cho ngudi lao dong nhung chwra nhan
duoc kinh phi hd tro hoic da nhan kinh phi hd trg nhung
chua to chirc dao tao, bdi dudng nang cao trinh do k§
ning nghé cho ngudi lao dong theo phuong an da duoc
phé duyét va khong c6 nhu cau hd trg nita thi nguoi st
dung lao dong phai thong bao bing vin ban theo Mau
s6 30 tai Phyu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sb
374/2025/ND-CP.

Trudng hop ngudi sir dung lao dong khong thé bd tri va
duy tri viéc [am cho nguoi lao dong theo phuong an da
duoc phé duyét theo quy dinh thi phai théng bao vé viée
hoan tra kinh phi theo Mau s6 32 tai Phu luc ban hanh

kém theo Nghi dinh s 374/2025/ND-CP.

5. Cach thirc, dia chi ndp hd so, nhan két qua giai quyét TTHC

STT

Cich thirc ndp hd so, nhan két qua
gidi quyét TTHC

Dia chi

1 Nop hd so truc tiép

Bo phan Mot ctra Trung tdm Dich vu viée
lam Ha Noi: s0 215 Trung Kinh, phuong
Yén Hoa, thanh pho Ha Noi.

2 | Qua dich vu buu chinh cong ich

cong quoc gia

Nop hd so truc tuyén tai Céng dich vu

ttdlqg.dichvucong.gov.vn

6. Thoi gian giai quyét, phi, 1 phi, mirc 9 cung cap dich vu cong truc tuyén

Thaoi gian giai quyét

Ngay lam viéc

- Thoi han ban hanh quyét dinh hd trg: Trong
thoi han 20 ngay lam viée ké tir ngay nhan di
hd so cua ngudi st dung lao dong theo quy
dinh.

- Thoi han chuyén kinh phi hd tro cho nguoi
st dung lao dong: Trong thoi han 03 ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan dugc quyét dinh hd tro
ctia Giam dbc S& Noi vu, co quan bao hiém x3
héi cap tinh chuyén mot 1an toan bo kinh phi
hd tro cho nguoi str dung lao dong.

- Truong hop nguoi st dung lao dong da nop
hd so hd trg dao tao, boi dudng, nang cao trinh

Mirc thu .
(BVT: Viet Nam | €18 €4P
A dich vu
dong) b .
cong truc
qu Alam Phi | Lé phi tuyén
viéc
- Ban
hanh Qb
ho tro:
160 gio; Pu diéu
- Chuyén Khong | Khong | kién toan
kinh phi trinh
ho tro: 24
gio lam
viéc.
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d6 k¥ nang nghé dé duy tri viéc 1am cho ngudi
lao dong nhung chura nhan dugc kinh phi hd
trg va khong c6 nhu cau hd trg, dong thoi to
chure dich vu viéc lam cong da trinh Gidm dbe
S& Noi vu quyét dinh vé viéc hd trg nguoi st
dung lao dong dao tao, boi dudng, nang cao
trinh d6 k¥ nang nghé dé duy tri viéc lam cho
nguoi lao dong nhung chua gui co quan bao
hiém x4 hoi cap tinh dé thuc hién chuyén kinh
phi hd trg cho nguoi st dung lao dong thi
trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dugc thong bio ciia nguoi su dung lao
dong, t6 chic dich vu viéc 1am cong trinh
Giam ddc S& Noi vu ban hanh quyét dinh vé
viéc huy quyét dinh hd tro ddo tao, boi dudng,
nang cao trinh do k¥ niang nghé dé duy tri viéc
lam cho nguoi lao dong.

- Truong hop nguoi st dung lao dong da nhan
kinh phi hd tro ddo tao, bdi dudng, nang cao
trinh d6 k¥ nang nghé dé duy tri viéc 1am cho
ngudi lao dong nhung chua to chirc dao tao,
bdi dudng nang cao trinh d6 k¥ nang nghé cho
ngudi lao dong va khong c6 nhu cau ho tro thi
trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dugc thong bdo cia nguoi st dung lao
dong, td6 chie dich vu viée lam cong trinh
Giam dbc So Noi vu ban hanh quyét dinh thu
hdi kinh phi hd trg dao tao, boi dudng, ning
cao trinh d6 k¥ nang nghé.

- Truong hop nguoi sir dung lao dong khong
thé bo tri va duy tri viéc lam cho nguoi lao
dong theo phuong an d duoc phé duyét, t6
chte dich vu viée 1am cong trinh Giam déc So
Noi vu ban hanh quyét dinh thu hdi kinh phi
hd tro dao tao, bdi dudng, nang cao trinh do
ky ning nghé dé duy tri viéc lam cho ngudi
lao dong trong thoi han 03 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan duoc thong bao vé viéc hoan tra
kinh phi hd trg cua nguoi sir dung lao dong
kém theo gidy to x4c nhin vé viéc chdm dut
hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc
hodc chdm dat 1am viéc cua nguoi st dung lao
dong dbi véi ngudi lao dong.

7. Céc biéu miu trong giai quyét TTHC

STT Tén biéu miu Co s phap ly

H¢ théng biéu mau theo co ché mot cira, mot Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
ctra lién thong ngay 15/9/2025

Mau s6 03 tai Phu luc ban hélnl’}
kém theo Nghi dinh s0
374/2025/NDb-CP

Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so, phiéu
yéu cau theo

Mau sb 04 tai Phu luc ban hanh

3 Phiéu hen tra két qua . s .
kém theo Nghi dinh s0
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374/2025/Nb-CP

Pé nghi hd trg dao tao, boi dudng, nang cao
trinh d¢ k¥ ndng nghé dé duy tri viéc lam cho
nguoi lao dong

Mau s6 26 tai Phu luc ban hélnl}
kém theo Nghi dinh s6
374/2025/Nb-CP

Quyét dinh vé viéc hd trg dao tao, boi dudng,
nang cao trinh d¢ k¥ ndng nghé dé duy tri viéc
lam cho nguoi lao dong

Mau sb 27 tai Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6
374/2025/ND-CP

Quyét dinh vé viéc thu hdi kinh phi dao tao con
du (n€u co)

Mau s6 29 tai Phu luc ban hénl}
kém theo Nghi dinh s6
374/2025/ND-CP

Thong bao vé viéc khong c6 nhu cau hd tro dao
tao, boi dudng, nang cao trinh do k¥ nang nghe
dé duy tri vi¢c lam cho nguoi lao dong

Mau sb 30 tai Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6
374/2025/ND-CP

Quyét dinh hity hd tro dao tao, bdi dudng, ning
cao trinh d0 k¥ nang nghé dé duy tri vi¢c lam
cho nguoi lao dong

Mau sb 31 tai Phu luc ban hélnl}
kém theo Nghi dinh s0
374/2025/ND-CP

Thong bao vé viéc hoan tra kinh phi hd trg dao
tao, boi dudng, nang cao trinh d¢ k¥ nang nghe
deé duy tri viéc lam cho ngudi lao dong

Mau sb 32 tai Phu luc ban héml}
kém theo Nghi dinh s6
374/2025/ND-CP

8. Quy trinh giai quyét

Tén bwdc

Don
vi/nguoi
thue hién

Thaoi han
iai quyét
Noi dung cong viéc sal quy

lam viéc)

(DVT: Ngay

Biéu mau/
ket qua

Buéce 1

Nguoi su
dung lao
dong

Nguoi st dung lao dong c6 nhu
cau hd trg dao tao, bdi dudng,
nang cao trinh d6 k¥ ning nghé dé
duy tri viéc lam cho nguodi lao
dong dé nghi co quan bao hiém xa
hoi noi dang tham gia bao hiém xa
héi xac nhan vé viéc dong du bao
hiém that nghiép theo quy dinh tai
diém a khoan 2 Piéu 22 ctia Nghi
dinh sb 374/2025/ND-CP.

Pong thoi, nguoi st dung lao
dong d& nghi Chu tich Uy ban
nhan dan cdp xi xac nhan néu
thudc mdt trong cac truong hop:
Vi ly do kinh té theo quy dinh tai
B§ luat Lao dong; tru s& chinh
hoac noi dat chi nhanh hoac van
phong dai di¢n hodc co s¢ san
xudt, kinh doanh nam trong ving
xdy ra thién tai, hoa hoan, dich
hoa, dich bénh nguy hiém hoic bi
thiét hai vé co s vat chét, thiét bi,
may modc, nha xudng do thién tai,
hoa hoan, dich hoa, dich bénh
nguy hiém gay ra.
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Pon Thoi hap . 3
Tén budc vi/nguoi Noi dung cong viéc g quye‘t BleAu ma;l /
thwe hién (DVT: Ngay két qua
: : lam viéc)
Co quan bao hiém x4 hoi x4c nhan
trong 02 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dugc dé nghi clia nguoi su
dung lao dong. Chu tich Uy ban
nhéan dan cap xa x4c nhan trong 05
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc
dé nghi cia nguoi st dung lao
dong.
- Phiéu hen tra
ké:t qua (Mau
Trong thoi han 06 thang ké tir ;zcozaflhgzz
ngay nguoi su dung lao dong kem theo Nghi
thuoc doi _tuong quy dinh taj dinh s6
khoan 1 Diéu 22 ctia Nghi dinh §6 374/2025/ND-
374/2025/ND-CP va c6 nhu cau cP).
B6 phéan ho trg dao tao, boi dudng, nang N
TN&TKQ, | cao trinh d6 k¥ ning nghé dé duy 01 neav 13 ) Ilhleu yeu cau
Buéc2 | Trungtdm | tri viéc 1dm cho nguodi lao dong neay fam 1 bo .sllng,xhoan
Dich vu viéc | phaindp hd so cho t6 chire dich vu viee th,lf-m hAO 80,
lam viéc 1am cong tai dia phuong noi phiéu yeu cau
dat tru s& chinh. Truong hop theo (Mau S0
ngudi st dung lao dong ndp hd so 03 tai P hu lyc
qua dich vu buu chinh thi ngay ban hanh. k?m
ndp hd so 1 ngay di ghi trén dau theo Ngfz_z dinh
buu chinh. SO
374/2025/ND-
CP).
T chirc dich vu viéc lam cong chu X, a N
tri, phdi hop véi cac co quan, don ] Qu};le:t ?mg Ve
vi lién quan xem xét h(k),so, trinh :/;gcb (;?i 5101,650
Giam doc S6 Noi vu quyét dinh vé T . lgl’
viéc hd tro nguoi sa dung lao nz:;g;ao vtrm
dong dao tao, boi dudng, nang cao th d}i r(llangt X
trinh d6 k¥ nang nghé dé duy tri nene 1? u};l .
viéc lam cho nguoi lao dong. viee la mng
Phong chuyén| Truong hqp hd so chua du Cé,C 1(1% s2027021%
mon thuoc | thong tin dé€ lam co s¢ gidi quyet o ;
3 N 2 19 ngay lam | Phu luc ban
Buéde 3 Trung tam | thi to chuc dich vu vi¢c lam cong " hanh kém th
Dich vu viéc yeu ciu nguoi s dung lao dong viee ]c\z[n hi ;:nh e;O
lam bo sung, hoan thlen ho so, phleu 37§ /2'1 0 Zzgz /]\fg_
yéu cau theo Mau s6 03 tai Phu luc CcP)
ban hanh kém theo Nghi dinh s ”
374/2025/ND-CP. Quyét dinh vé - Truong
viéc hd tro dao tao, bdi dudng, hop khong

nang cao trinh d6 k¥ niang nghé dé
duy tri viéc lam cho nguodi lao
dong theo Mau s6 27 tai Phu luc
ban hanh kém theo Nghi dinh s

hd trg thi td

chure dich vu
viéc lam

cong phai tra
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Tén bwéc

Don
vi/nguoi
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi han
giai quyet
(DVT: Ngay
lam viéc)

Biéu mau/
két qua

374/2025/ND-CP.

Quyét dinh vé viéc hd tro dao tao,
bdi dudng, nang cao trinh do k¥
nang nghé dé duy tri viéc lam cho
nguoi lao dong dugc td chuc dich
vu viéc 1am cong giri: 01 ban dén
Bao hiém x3 hoi cép tinh dé thuc
hién chi tra kinh phi hd trg; 01 ban
dén nguoi st dung lao dong dé
thuc hién va 01 ban dén co s¢ dao
tao nghé nghiép trong trudng hop
viéc dao tao khong do nguoi su
dung lao dong thuc hién.

Truong hop khong hd trg thi to
chtrc dich vu viéc lam cong phai
tra 101 bang van ban va néu 1o ly
do cho nguoi st dung lao dong
theo Mau s6 28 tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s
374/2025/ND-CP.

Truong hop nguoi st dung lao
dong nop hod S0 qua truc tuyen thi
viéc giai quyét va tra ket qua s&
duoc thuc hién truc tuyén.

101 bang vin
ban va néu
0 1y do cho
nguoi st
dung lao
dong (Mau
s6 28 tai Phu
luc ban hanh
kem theo
Nghi dinh 50
374/2025/N
D-CP).

Buoc 4

Co quan Bao
hiém xa hoi

Trong thoi han 03 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan dugc quyét dinh
hd tro ciia Giam ddc So Noi vy, co
quan bao hiém xi hoi cip tinh
chuyén mét 1an toan bd kinh phi
hd tro cho ngudi st dung lao
dong.

Buwéce 5

Nguoi su
dung lao dong

Trong thoi han 02 ngay lam viée,
ké tlr ngay nhan dugc kinh phi hd
trg, nguoi su dung lao dong thuc
hién viéc chuyén kinh phi cho co
so dao tao nghé nghiép theo
phuong an da duoc phé duyét
trong truong hop viéc dao tao
khong do nguoi sir dung lao dong
thure hién.

Buwoc 6

Nguoi su
dung lao dong

Trong thoi han 45 ngay ké tir ngay
két thac viéc dao tao, nguoi st
dung lao dong phai hoan thanh
hodc phdi hop véi co s¢ dao tao
nghé nghiép trong trudng hop viée
dao tao khong do nguoi st dung
lao dong thuc hién dé hoan thanh
viéc thanh quyét toan kinh phi dao
tao, bdi dudng, nang cao trinh do




70

Thoi han
o Don N L gidi quyét | Biéu miu/
Tén budc vi/nguoi NOi dung cong viéc . X .
thwe hién (DVT: Ngay két qua
’ ’ lam viéc)
k¥ ning nghé va bao cao bang vin
ban két qua thuc hién vé t6 chirc
dich vu viéc lam cong noi nguoi
st dung lao dong ndp ho so.
Trong thoi han 05 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan duoc bao cao két
qua thyc hién ctia nguoi su dung
lao dong quy dinh tai khoan 6
Piéu 26 Nghi dinh s
374/2025/ND-CP, t6 chirc dich vu o
viéc 1am cong trinh Giam déc S& Quyét dinh ve
NGi vu ban hanh quyét dinh vé viée thu hoi
viéc thu hdi kinh phi dao tao con kinh phi dao
Phong chuyén| gy (néu c6) theo Méu s6 29 tai Phu _ |taocondu (néu
Buge7 | MO Trung | jyc pan hanh kém theo Nghj dinh | 05 ngdy lam |c6) (Mau s6 29
tam Dich vu | <& 374/2025/ND-CP. viéc tai Phu luc ban
vieelam | & dinh vé viée thu hdi kinh hanh kem theo
phi hd tro dao tao, boi dudng, Neghi dinh so
A . A x X A 374/2025/ND-
nang cao trinh d¢ k¥ nang nghe dé
A 1s . CP).
duy tri viéc lam cho nguoi lao
dong duogc to chuc dich vu viéc
lam cong gui: 01 ban dén Bao
hiém x3 hoi cép tinh dé thyc hién
thu hoi, 01 ban dén ngudi sir dung
lao dong dé thuc hién.
Trong thoi han 05 ngay lam V'iéC - Mdu 56 29 tqi
ké tr ngay nhan dugc Quyét dinh
vé viée thu hdi kinh phi hd tro dio Phy lyc ban
tao, bdi dudng, ning cao trinh do hanh kem theo
k¥ ning nghé dé duy tri viéc lam Nghi dinh sé
cho nguoi lao d@ng, nguc‘wi su 374/2025/ND-
dung lao déng phai thuc hlefzn hoép cp
trd kinh phi vé Quy bao hiém that ’
nghiép. - Mau s6 30 tai
* Truong hop nguoi st dung lao Phu luc ban
‘ dgng dd nop IAlc‘A) s0 hd tro ddo tao, hin h kém theo
i Nguoi sir boi dudng, nang cao trinh do ky o B
Budc 8 dung lao dong| ndng nghé dé duy tri viéc 1am cho Nghi dinh s6
nguoi lao dong nhung chua nhin 374/2025/ND-
duoc kinh phi ho trg hodc d nhan CP.
kinh phi hd trg nhung chua to . .
chue dao tao, boi dudng nang cao - Mau 56 31 tgi
trinh d6 k¥ nang nghé cho nguoi Phu luc ban
lao dong theo phuong an da dugc hanh kem theo
phé duyét va khong cé nhu cau h Nghi dinh 56
tro nixa thi ngudi st dung lao dong 374/2025/ND-
phéi thong bao bang van ban theo
Mau s6 30 tai Phu luc ban hanh CP.
kém theo Nghi dinh s - Mdu 56 32 tai
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Thoi han
o Don N o gidi quyét | Bibu maw/
Tén budc vi/nguoi NOi dung cong viéc . X .
thwe hién (DVT: Ngay két qua
: : lam viéc)
374/2025/ND-CP vé t6 chirc dich Phu luc ban
vu viéc lam cong noi nguodi su hanh kem theo
dung lao dong da nop hd so: Nghi dinh 56
- Truong hop t6 chire dich vu viée 374/2025/ND-
lam cong chua trinh Giam doc S& CP.

Noi vu quyét dinh vé viéc hd trg
nguoi st dung lao dong dao tao,
boi dudng, nang cao trinh do ky
nang nghé dé duy tri viéc lam cho
ngudi lao dong thi tra lai ho so cho
nguoi st dung lao dong.

- Trudng hop t6 chtc dich vu viée
lam cong da trinh Gidm déc So
Noi vu quyét dinh vé viéc hd trg
nguoi st dung lao dong dao tao,
boi dudng, nang cao trinh do k¥
nang nghé dé duy tri viéc 1am cho
nguoi lao dong nhung chua gui co
quan bao hiém xa hoi cap tinh dé
thuc hién chuyén kinh phi hd trg
cho nguoi st dung lao dong thi
trong thoi han 03 ngay lam viéc ké
tor ngay nhan dugc thong bao cua
ngudi st dung lao dong, to chiic
dich vu viéc lam cong trinh Gidm
dbc S No6i vu ban hanh quyét
dinh vé viéc huy quyét dinh hd trg
do tao, bdi dudng, nang cao trinh
d6 k¥ nang nghé dé duy tri viéc
1am cho ngudi lao dong theo Mau
s6 31 tai Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s 374/2025/ND-
CP va giri 01 ban dén nguoi sur
dung lao dong dé thuc hién.

- Truong hop nguodi st dung lao
dong da nhan kinh phi hd trg dao
tao, boi dudng, nang cao trinh do
k¥ ning nghé dé duy tri viéc lam
cho nguoi lao dong thi trong thoi
han 03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dugc thong bao ctia nguoi su
dung lao dong, td chie dich vu
viéc 1am cong trinh Giam déc S&
Nbi vu ban hanh quyét dinh thu
hdi kinh phi hd trg dao tao, boi
dudng, nang cao trinh d§ k¥ ning
nghé theo Méu s6 29 tai Phu luc
ban hanh kém theo Nghi dinh sb
374/2025/ND-CP. Quyét dinh vé
viéc thu hdi kinh phi hd tro dao
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Tén bwéc

Don
vi/nguoi
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi han
giai quyet
(DVT: Ngay
lam viéc)

Biéu mau/
két qua

tao, boi dudng, nang cao trinh do
k¥ ning nghé dé duy tri viéc lam
cho ngudi lao dong duge t6 chirc
dich vu vi¢c lam cong gui: 01 ban
dén Bao hiém x4 hoi cip tinh dé
thyc hién thu héi, 01 ban dén
ngudi sit dung lao dong dé thuc
hién. Trong thoi han 05 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan dugc Quyét
dinh vé viéc thu hdi kinh phi hd
tro dao tao, boi dudng, nang cao
trinh d6 k¥ nang nghé dé duy tri
viéc lam cho ngudi lao dong,
nguoi st dung lao dong phai thyc
hién hoan tra kinh phi vé Quy bao
hiém that nghiép.

* Truong hop nguoi st dung lao
dong khong thé bd tri va duy tri
viéc lam cho ngudi lao dong theo
phuong an da dugc phé duyét quy
dinh tai diém b khoan 2 Diéu 22
ciia Nghi dinh s6 374/2025/ND-
CP thi phai hoan tra toan bd kinh
phi da dugc hd tro d6i v6i nguoi
lao dong d6 vé& Quy bao hiém thit
nghi¢p:

- Trong thoi han 02 ngay lam viéce
ké tir ngay cham dut hop dong lao
dong, hop déng lam viéc hoic
chdm dat 1am viéc v6i nguoi lao
dong theo phuong an da dugc phé
duyét nguoi st dung lao dong phai
thong bao bang vin ban theo Mau
s6 32 tai Phy luc ban hanh kém
theo Nghi dinh sb 374/2025/ND-
CP kém theo gidy to xac nhan vé
viéc cham dut hop dong lao dong
hodc hop déng lam viéc hodc
chdm dut 1am viéc cua ngudi sir
dung lao dong dbi voi ngudi lao
dong vé td chirc dich vu viéc 1am
cong noi nguoi su dung lao dong
ndp hod so.

- Trong thoi han 03 ngay lam viée
ké tir ngdy nhan dugc thong bao
cua nguodi su dung lao dong va
gidy to theo quy dinh, t6 chuc dich
vu viée lam cong trinh Giam dbe
S¢'N6i vu ban hanh quyét dinh thu
hdi kinh phi hd trg dao tao, boi
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Pon Thoi han
iai quyét | Biéu miw/
Tén budc vi/nguoi Noi dung cong viéc S qiy . A .
thwe hién (DVT: Ngay két qua
) ) lam viéc)

dudng, nang cao trinh do k¥ nang
nghé dé duy tri viéc lam cho nguoi
lao dong theo Mau s6 29 tai Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh
sO 374/2025/NP-CP. Quyét dinh
vé viéc thu hoi kinh phi hd trg dao
tao, boi dudng, nang cao trinh do
k¥ ning nghé dé duy tri viéc lam
cho ngudi lao dong duge t6 chirc
dich vy vi¢c lam cong gui: 01 ban
dén Bao hiém x4 hoi cip tinh dé
thuc hién thu hoi, 01 ban dén
ngudi sit dung lao dong dé thuc
hién.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan dugc quyét dinh
thu hdi kinh phi hd trg dao tao, boi
dudng, nang cao trinh d§ k¥ ning
nghé dé duy tri viéc lam cho nguoi
lao dong, ngudi st dung lao dong
phai ndp lai kinh phi vao Quy bao
hiém that nghiép.

Tong thoi gian: Ban hanh quyét dinh hé tro: 20 ngay lam viéc.

9. Trach nhiém tra két qua giai quyét va luu trir ho so TTHC

Trach nhiém Co quan giai quyét hd so

- Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tir trén Cong Dich vu cong Qudc
Tra ho 50, két qua gia;

giai quyét TTHC | _ Tra ho so (néu 6 theo quy dinh), két qua ban gidy giai quyét TTHC (néu
phap luat quy dinh).

- Luu trit ho so TTHC theo quy dinh ctia phap luét vé luu trit va theo phap

Luu trx luat chuyén nganh.

MAu s6 03
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~ SONOIVU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
~ TINH/THANH PHO ... Poc lap - Tu do - Hanh phiic
TO CHUCDICH VU VIECLAM s
CONG ...
(déng dau treo) .. ngay ... thang ... nam ... ...

PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO
HO SO CURL ..o,
NoOi dung y&u cau Giai QUYEE: .........eiiii e
DA It oo
SO @16n thoA: ......eeve e Email (néu cO): ..ovvveeiieeiie,

Yéu cau hoan thién ho so gom nhitng ndi dung sau:

Ly 0r e

Trong qua trinh hoan thién ho so néu c6 vudng mac, li€n h¢ véi .................... s0 dién thoai
....................................... deé duogc hudng dan.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ré ho tén)

Ghi chii: Ghi cy thé tén ciia T chirc Dich vu viée lam cong.

Maiu s6 04
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SO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU
TINH/THANH NGHIA VIET NAM
PHO ... Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc
TO CHUC E
DICHVU ... , ngay ... thang ... nam
VIECLAM ...
CONG ...
(Péng dau treo)
Sé: ...
PHIEU HEN TRA KET QUA

(ban luu)

Té chire Dich vu viée 1am cong
ho so dé nghi ho trg dao tao, nang cao trinh d6 k¥ nang

nghé/trg  cip  thit nghiép cua  Ong/ba
TR Sinh ngay ... /... / ...

So dinh danh ca nhé}n

........................................... Ngay cap:
cd

Ngay hen tra két qua giai quyét ho so hd trg dao tao,
nang cao trinh d6 k¥ niang nghé/trg cap that nghiép 1a
NgAY ..oy vvny v/

Moi chi tiét xin lién hé véi T chirc Dich vu viée lam
cong theo s6 dién thoai/.

Nguoi tiép nhan ho so
(Ky va ghi ro ho tén)

Nguoi ndp hé so
(Ky va ghi ro ho tén)

Xac nhan cia ngwoi lao dong:

- Ngay ..../..../.... t6i dd nhan quyét dinh v& viéc hd
trg dao tao, nang cao trinh d k¥ nang nghé/trq cép
that nghiép kém theo s6 bao hiém x4 hoi.

-Ngay ..../..../.... t0i dd nhan day dii ho so dé nghi hd
trg ddo tao, nang cao trinh do ky niang nghé/trg cap
that nghiép (D4i v6i trudong hop khong ¢6 nhu cau
hudng).

Nguwoi nhan két qua
(Ky va ghi ré6 ho tén)

SO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU
TINH/THANH NGHIA VIET NAM
PHO ... Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TO CHUC E
DICHVU ... , ngay ... thang ... nam
VIECLAM ...
CONG ...
(Péng dau treo)
Sé: ...
PHIEU HEN TRA KET QUA

T4 chirc Dich vu viéc lam cong
ho so dé nghi ho trg dao tao, nang cao trinh d¢ k¥ nang

nghé/trg  cip  thit nghiép cua  Ong/ba
TR Sinh ngay .../.../ ...

So6 dinh danh ca nhé}n

........................................... Ngay cap:
sl

Ngay hen tra két qua giai quyét hd so hd trg dao tao,
nang cao trinh do k¥ nang nghé/trg cip that nghiép 1a
ngay ..., ..., ........0...

Moi chi tiét xin lién hé v6i T chirc Dich vu viée lam
cong theo s6 dién thoai/.

Nguoi tiép nhan ho so
(Ky va ghi ré ho tén)

Ghi chu:

1. Trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir ngay nop du
hd so dé nghi hd trg dio tao, nang cao trinh d6 ki ning
nghé, néu ong/ba tim dugc viéc 1am hoac khong c6 nhu
cau hd tro dao tao, nang cao trinh d6 ky nang nghé/tro
cép théat nghiép thi phai thong bao ngay cho Pon vi.
2. Khi dén nhan quyét dinh 6ng/ba mang theo nhiing
gidy t sau: Cin cudc cong dan/Ho chiéu/VNelD,
phiéu hen tra két qua.

Ghi chii: Ghi cu thé tén cua T6 chirc Dich vu viée 1am cong.

MAiu s6 26
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PON VI PE NGHI HO TRQ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tu do - Hanh phuc

., ngay... thang... nam ...

DPE NGHI HO TRQ PAO TAO, BOI DUONG, NANG CAO TRINH PO KY NANG
NGHE PE DUY TRi VIEC LAM CHO NGUOI LAO PONG

Kinh guri: T6 chtrc dich vu viéc lam cong...

I. Thong tin don vi str dung lao dong

TEN AON Viitiiiiiiieiieiieieeee e TN VI8t tAt:..ov.ovecveeeeeeeeeeeeee s
Tén giao dich qudc t& (Néu CO):..vnvveeeereeeean Ma sb kinh doanh:...........cceouveeeunn....
TTU SO ChINN: ...ttt ettt
Dién thoai:.....ccoooiiiiiiii Fax:
INGUOT QA1 QIEN:....eeiiieiiecit ettt ettt e bt staeebeesaaeesbeesseessseesssesnseenseesnseens
S8 a1 KNOAN: ... Tai Ngan hang:........ccccceeevvveevieeeeieenne,
Nganh nghé hodc linh vuc san xuat kinh doanh:..............cooveveveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeene
Téng s6 lao dong cua don vi tai thoi diém d& nghi hd tro........oveeeeeeeeeeeeeee e

S lao dong tham gia bao hiém thét nghiép phai cit giam hoic c6 nguy co phai cit giam tai
thoT dEm A8 NENT O Q..o

LY d0 @8 NEIT RO 07t

IL. Nhu ciu hd tro do tao, bdi dudng, niang cao trinh dd ky niing nghé dé duy tri viéc
lam cho nguwoi lao dong

- S6 lao dong tham gia bao hiém that nghiép dé nghi duoc hd tro can dao tao, bdi dudng, ning
cao trinh d§ k¥ nang nghé dé duy tri vi€c lam: .........cccoeeevvieieiieeieens

- Nhu cau kinh phi dé thyc hién dao tao, béi dudng, nang cao trinh d6 k¥ ning nghé dé duy tri
viéc lam cho nguoi lao dong: ................. dong
(BANG CHTE: ..ot )

............................................... (tén don vi su dung lao dong) cam doan ndi dung ghi trén la
hoan toan dung sy that. Truong hop duoc hd tro kinh phi, don vi s& thuc hién dao tao, boi
dudng, nang cao trinh d6 ky nang nghe dé duy tri viéc 1am cho ngudi lao dong theo dung
phuong 4n da xay dung trong hd so dé nghi cua don vi.

CHU'C DANH NGUOI PE NGHI
(Nguwoi dai dién ky tén, dong dau)

Ghi chii: Ghi cu thé tén ctia T6 chirc Dich vu viéc lam cong.

Maiu s6 27
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UBND TINH/THANH PHO ... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SONOQI VU ... Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sé: ... , ngay ... thang ...
QUYET PINH

Vé viéc hd tro dao tao, boi dudng, nang cao trinh dd ki niing nghé dé duy tri viéc lam
cho nguwoi lao dong

GIAM POC SONOI VU ...

Can cw Ludt Viéc lam ngay 16 thang 6 nam 2025,
Can cir Nghi dinh S0 ... /.. /ND-CPngay ... /... /... cua Chinh phi quy dinh chi tiét mot sé
diéu cua Ludt Viéc lam vé bao hiém that nghiép,
Can cik .................. e (van ban quy dinh chirc nang, nhiém vu,
quyén han va co cau to chuc cua So Noi vu;
Can cit Dé nghi hd tro kinh phi ddo tao, boi diedng, ning cao trinh do ky nang nghé dé duy tri
viéc lam cho nguoi lao dong ngay i/ ... cuia (tén don vi dé nghi h6 tro) ...................... ;
Theo dé nghi cua Giam déc t6 chire dich vu viée lam CONG v v e e e e e e

QUYET PINH:
Diéu 1. HY trg (don vi aé nghi ‘hoAN ff’.U) ................................ dé thuc hién dao tao, boi dudng,
nang cao trinh d k¥ nang nghé dé duy tri viéc lam cho nguoi lao dong, cu thé nhu sau:
1. Phé duyét Phuong an hd trg dio tao, bdi dudng, nang cao trinh d6 k§ ning nghé va duy tri
viéc lam cho nguoi lao dong (kém theo).

2. Tong s6 ngudi lao dong duoc hd tro: ... ngudi;

3. Tong s6 tién duoc hd tro: ....oocveeeeeennn. dong.

(Bdng CRTE...oooeeeieeeee e ).

S8 121 KNOAN: ... Tai ngan hang:.......c.cccccevvviieecieecee,

DIt 2. oo, (don vi de ngh.z‘ho tro) c6 trach nhiém td chire thue hién

dao tao, boi dudng, nang cao trinh do k¥ ning nghé va duy tri viéc 1am cho ngudi lao dong
theo phuong an dugc phé duyét.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Giam ddc t6 chire dich vu viéc 1am CONG vt : Giam ddc Bao hiém

xa hoi tinh/thanh ph()~ ....... ; Thu trudéng co so gido duc nghé nghiép (néu cé) va
.................... (don vi dé nghi ho trg) chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: GIAM POC
- Nhu bicu 4; (Ky, dong dau va ghi ro6 ho tén)
- Luu: VT, ...

Ghi chii: Ghi cy thé tén cta T6 chire Dich vu viéc 1am cong.

MaAu s6 29
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v UBND CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH/THANH PHO ... Poc lap - Tu do - Hanh phuc
SONOIVU... e
Sé: ... , ngay ... thang ... nam
QUYET PINH

Vé viéc thu hdi kinh phi hd tro' dao tao, bdi dudng, ning cao trinh dd k¥ ning nghé dé
duy tri viéc lam cho nguwoi lao dong

GIAM POC SONOQI VU ...

Can cwr Luqt Viéc lam ngay 16 thang 6 nam 2025,

Can cir Nghi dinh s6 ... / ... /IND-CP ngay .../ .../ ... cua Chinh phu quy dinh chi tiét mét s
diéu cua Ludt Viéc lam vé bao hiém that nghiép;

CAN U (van ban quy dinh chirc nang, nhiém vu,
quyén han va co cau to chuc cua So Noi vu;

CAN CUL oo (van ban cua co quan Nha nuwoc co tham
quyén ve vigc thu hoi/xw ly vi pham...);

Can cwe Quyet dinh So ...................... ngay ... thang ... nam ... cua Giam doc So Ngi vu vé viéc
ho tro dao tao, boi duong, ndng cao trinh do ky nang nghé de duy tri viéc lam cho nguoi lao
dong;

Can cit bdo cdo két qua thwc hién kinh phi hé tro ddo tao, boi dwdng, ning cao trinh dj ky
nang nghé dé duy tri viéc lam cho nguwoi lao déng ngay .../ .../ ... cia (tén don vi dé nghi ho
tro) hodc can cir thong bdo ciia nguoi sir dung lao dong vé viéc hoan trd kinh phi hé tro ddao
tao, boi dwdng, ndng cao trinh dé ky ning nghé dé duy tri viéc lam cho ngudi lao dong (trong
trieong hop nguwoi sir dung lao dong khong thé bo tri va duy tri viéc lam cho nguwdi lao dong
theo phirong dn da dwrgc phé duyét) hodc can cit thong bdo cua nguoi su dung lao dong ve
viéc khéng cé nhu cau hé tro ddo tao, boi dudng, ndng cao trinh @6 kj nang nghé dé duy tri
viéc lam cho nguoi lao dong (trong truong hop nguwoi sw dung lao dong da nhan kinh phi
nhung khéng c¢é nhu cau ho tro);

Theo dé nghi cua Giam déc Té chire Dich vu viée lam CONG.ooveaieeee e
QUYET PINH:
Piéu 1. Thu héi kinh phi hd trg dao tao, bdi dudng, nang cao trinh do k¥ ning nghé dé duy tri

viéc lam cho nguoi lao dong doi véi:

Tén don vi duoc ho 15 4 SER R OTSRR

Tpng s6 kinh phi duoc hd tro theo Quyét dinh 88 .......covvvevereenee. ngdy .../... ... 1
dong.

(BANG CHTE: ..o )

S6 kinh phi hd trg phai thu hoi: ....oo.coeeevceeene. ddng

(BANG CRTE: ..o )

LY d0 thU DO (1)7 et

Dieu 2. oo, (Tén don vi) c6 trach nhiém chuyén tra kinh phi bj thu hdi cho
Béo hiém xa hdi tinh/thanh pho .................... trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan

duoc Quyét dinh nay.
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Piéu 3. Giam ddc t6 chire dich vu viée 1am cong thudc S Noi vu tinh/thanh pho ...................
va Giam dbc Bao hiém x4 hoi tinh/thanh phé ..................... thue hién thu hoi kinh phi hd trg
dao tao, boi dudng, nang cao trinh do k¥ nang nghé dé duy tri viéc 1am cho ngudi lao dong da
chi Cho oo, (don vi dwoc hé tro).

Picu 4. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 5. Giam ddc Tb chace Dich vu viée lam [o76) 1 V=S , Giam dbc Bao hiém x4 hoi
tinh/thanh pho.........cccccvvenneee. , Thu trudng co s¢ dao tao nghé nghiép (doi voi truong hop
thué co so dao tao nghé nghiép dao tao) va ............cccueen.... (don vi dé nghi ho tro) chiu

trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: GIAM POC

- Nhu bicu 5; (Ky, dong dau va ghi ro6 ho tén)
- Luu: VT, ..

Ghi chu:

- Ghi cu thé tén cua T chirc Dich vu viée 1am cong.

- (1) Kinh phi con du sau khi dugc hd trg hodc khong thé bd tri va duy tri viéc 1am cho nguoi
lao dong theo phuong an da duoc phé duyét hodc ngudi sir dung lao dong khong co nhu cau
h tro sau khi da nhan kinh phi ho tro.

Maiu s6 30
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PON VI PE NGHI HO TRQ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tu do - Hanh phuc

..., Ngay... thang... nam ...
THONG BAO
Vé viéc khong c6 nhu ciu hd tro dao tao, bdi dwdng, nang cao trinh d k¥ niing nghé dé
duy tri viéc lam cho nguwoi lao dong

Kinh gui: T chie Dich vu viée lam CONG..evveeereeereeennnes
TEN QON Viiuerriiiiiiiiiiieieeiee e T8N VB tAL: e
Tén giao dich qudc t& (Néu CO):.uvrvevrerennnn Ma s6 kinh doanh:...........ccocoevueuen....
TIU SO CIINN:. .ottt ettt e e e e e e e s sttt e eeeessssnnans
Pién thoaiz.......ooooveiiiiiiii e FaX: oo
NEUOT QA1 QIEN:ceiiiiiiciiie ettt e e e et e e et e e e taeesasaeeesseeessaeennneens
S8 a1 KNOAN: ... Tai Ngan hang:........ccccoevvvevcveenneeenee,
Ngay .../ oo/ e e (tén dom vi) dé ndp hé so dé nghi hd tro dao tao, bdi dudng,
nang cao trinh d6 ky nang nghe dé duy tri viéc lam cho nguoi lao dong. Tuy nhién, hién nay
..................... (tén don vi) khong c6 nhu cau ho trg nira.
Ly 0ttt e et eb e aaeenbe e taeeabeennaeenbeeneas
........................... (Tén don vi) giri thong bao nay, dé nghi quy don vi xem xét, thuc hién cac

thi1 tyc tiép theo theo quy dinh.

Tran trong cam on.

Noi nhin: CHUC DANH NGUOI BE NGHI
- Nhu trén; (Nguoi dai dién ky tén, dong dau)
- Luu: ...

Ghi chii: Ghi cy thé tén ciia T6 chice Dich vy viéc lam cong.

MAu s6 31
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH/TP... Poc lap - Tu do - Hanh phuc
SONOIVU... e
So:... ngay ... thang ... nam
QUYET PINH

Vé viéc hity hd tro' dao tao, bdi dudng, ning cao trinh dd ky ning nghé dé duy tri viéc
lam cho nguoi lao dong

GIAM POC SO NOI VU TINH/THANH PHO ...

Can cw Ludt Viéc lam ngay 16 thang 6 nam 2025,

Can cit Nghi dinh 56 ... /... IND-CP ngay ... / ... / ... cia Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé
diéu cua Ludt Viéc lam vé bao hiém that nghiép,

CM CLE.ceee ettt (van ban quy dinh chirc
nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chuc cua So Noi vu);

Can ctt Quyét dinh SO .........o.oeveeveeeen, ngay .../ .../ ... cua Gidm doc S¢ Noi vu vé viéc ho
tro dao tao, boi duong, nang cao trinh do ky nang nghé dé duy tri viéc lam cho nguoi lao
dong;

Theo dé nghi cua Giam doc To chiec Dich vu viéc lam cOng.................ccueeue...

QUYET PINH:
Piéu 1. Huy Quyét dinh vé viéc hd trg dao tao, bdi dudng, nang cao trinh d6 k¥ ning nghé dé
duy tri vi¢c lam cho nguoi 120 dONG SO ......cvvvviieiiciiiii, ngay .../ .../ ... cua Gidm
doc So Noi vu doi véi (tén don vi dugc ho tro).....oeeeeeeeeeveeveennnnne. L2 ISR (tén

don vi dwege hé tro) khong co nhu cau hd trg nira.
Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Diéu 3. Gidm ddc T6 chire Dich vu vige 1am c0ng .........vvveevrrrveeeeennan, VA e
(tén don vi duoc ho tro) chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: GIAM POC
- Nhu biéu 3; (Ky, dong dau va ghi ro ho tén)
- Luu: VT, ...

Ghi chii: Ghi cu thé tén cua T6 chirc Dich vu viée 1am cong.

MAiu s6 32
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PON VI PE NGHI HO TRQ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tu do - Hanh phuc

..., Ngay... thang... nam ...

THONG BAO
Ve viéc hoan tra kinh phi ho tr¢g dao tao, b6i duwdng, nang cao trinh d¢ ky nang nghe deé
duy tri viéc lam cho nguoi lao dong

Kinh gui: T chice Dich vu viée lam CONG..vvevrreeannennn
TEN AON Viiteieiiiieiieeeeeeeee e TN VBt tAL e
Tén giao dich qudc t& (Néu cO):.urvrvevrerennnn Ma s6 kinh doanh:.............cccoeveeunnn....
TIU SO CHINN:. ..ottt e e e e e e e et r e e e e e e e e sennees
Pi€n thoait..ccuvveiiiiiiiiie e FaX: oo
B0 (e B 1S o PSPPSR
S8 131 KNOAN: ... Tai Ngan hang:.........cccevveviieniieninenen.
e (tén dom vi) duoc hd tro dao tao, bé@ dudng, ’néng cao trinh dd ky
nang nghé dé duy tri viéc lam cho nguoi lao dong theo Quyet dinh 6 ................... ngay .../ ...
/ ... cia Giam doc S& N1 vu tinh/thanh pho ..........cccvveeneennee.
Téng s6 kinh phi dugc hd trot ..o dong
(BANG CREE: .o )
NhUNE VI LY O (1): weeeieeiieieeeeee et ens
S6 lao dong khong duogc b tri va duy tri viée 1am theo phuong an da dugc phé duyét:
............................. nguoi
Téng s6 kinh phi phai hodn tra:............cceuvveeeee... dong
(BANG CTE: .o )
...................................... (Tén don vi) giri thong bao nay, dé& nghi quy don vi xem xét, thuc hién

cac thu tyc tiép theo theo quy dinh.

Tran trong cam on.

Noi nhdn: CHUC DANH NGUOI PE NGHI
- Nhu trén; (Nguoi dai dién ky tén, dong dau)
- Luu: ...

Ghi chu:

- Ghi cy thé tén ciia T6 chirc Dich vu viée 1am cong.
- (1) Ly do khong thé bd tri va duy tri viéc lam cho nguoi lao dong theo phuong an da dugc
phé duyét.



		2026-03-16T17:12:35+0700


		2026-03-18T09:44:54+0700


		2026-03-18T09:45:53+0700


		2026-03-18T09:45:53+0700


		2026-03-18T09:45:53+0700


		2026-03-18T09:45:53+0700


		2026-03-18T09:45:53+0700


		2026-03-18T09:45:53+0700




